UCHWALA NR XXIX/233/16
RADY GMINY PRUSZCZ
z dnia 25 listopada 2016 r.

w sprawie zmiany nazwy Zespolu ds. Obslugi Ekonomiczno-
Administracyjnej Szkol i Przedszkoli Gminnych w Pruszczu
oraz uchwalenia statutu jednostki

Na podstawie art. 10a pkt 1, art.10b ust. 11 2, art. 10c ust. 2, art. 10d, art. 18 ust. 2 pkt
9 lit. h oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2016 r. poz. 446 i poz. 1579) i art. 11 ust. 2 i art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 17 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, poz. 938 i poz. 1646, z 2014 r. poz. 379,
poz. 911, poz. 1146, poz. 1626 i poz. 1877, z 2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz.
1117, poz. 1130, poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz.
1854, poz. 1890 i poz. 2150 oraz z 2016 r. poz. 195, poz. 1257 i poz. 1454.) uchwala si¢, co
nastepuje

§ 1. Ustala sie dla jednostki budzetowej Zespdt ds. Obstugi Ekonomiczno-
Administracyjnej Szkot 1 Przedszkoli Gminnych w Pruszczu nowa nazwe
w brzmieniu Gminne Centrum Oswiaty w Pruszczu.

§ 2. Uchwala si¢ Statut Gminnego Centrum Oswiaty w Pruszczu w
brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 3. Traci moc uchwata nr XXIII/168/08 Rady Gminy Pruszcz z dnia 25
kwietnia 2008 roku w sprawie uchwalenia Statutu Zespolu ds. Obslugi
Ekonomiczno-Administracyjnej Szkot i Przedszkoli Gminnych, Uchwata Nr
[./332/2010 Rady Gminy Pruszcz z dnia 29 stycznia 2010 roku zmieniajaca
uchwale w sprawie uchwalenia Statutu Zespotu ds. Obstugi Ekonomiczno-
Administracyjnej Szkoét 1 Przedszkoli Gminnych.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku 1 podlega
ogloszeniu w sposob zwyczajowo przyjety na terenie gminy.




UZASADNIENIE

Przed 1 stycznia 2016 r. organy prowadzace szkdél 1 przedszkoli mogly na podstawie
art. 5 ust. 9 ustawy o systemie os$wiaty tworzy¢ jednostki obstugi ekonomiczno-
administracyjnej szkot i przedszkoli. Sytuacja ulegta zmianie wraz z wejsciem w zycie ustawy
0 zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektorych innych ustaw z dnia 25 czerwca
2015 r. Przedmiotowa nowelizacja ustanowila mozliwos¢ prowadzenia przez jednostki
samorzadu terytorialnego wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw publicznych.

Zgodnie z art. 48 ust. 1 ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o
samorzadzie gminnym oraz niektorych innych ustaw obecnie funkcjonujace zespoty obshugi
ekonomiczno-administracyjnej szkol i przedszkoli moga funkcjonowa¢ na dotychczas
obowiazujacych zasadach do konca 2016 r. Od 1 stycznia 2017 r. obstuga szkot i przedszkoli
moze by¢ prowadzona w ramach wspodlnej obstugi przez jednostke obstugujaca, o czym
stanowia zapisy art. 10a — 10d ustawy o samorzadzie gminnym.

W zwiazku z powyzszym Gmina moze zapewni¢ wspdlng obstuge poprzez wskazanie
Zespotu ds. Obstugi Szkoét i Przedszkoli Gminnych w Pruszezu jako jednostki zapewniajace]
wspolng obstuge, w szczeg6lnosci administracyjna, finansowa i organizacyjna jednostkom
gminy.




Zalgeznik
do uchwaty Nr XXIX/233/16 Rady Gminy Pruszcz
z dnia 25 listopada 2016r.

STATUT
GMINNEGO CENTRUM OSWIATY W PRUSZCZU

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§1.

Gminne Centrum Os$wiaty w Pruszczu, zwane dalej Centrum Os$wiaty jest gminng jednostka
organizacyjna dziatajgca w formie jednostki budzetowej na terenie gminy Pruszcz.

§2.

1. Centrum O$wiaty ma swa siedzib¢ w budynku Urzedu Gminy w Pruszczu pod adresem:
ul. Gtéwna 33, 86-120 Pruszcz.

2. Centrum Os$wiaty uzywa pieczgel nagldéwkowej z nazwa jednostki w pelnym brzmieniu,
z adresem siedziby, numerem telefonu oraz numerem NIP.

§ 3.

Centrum Oswiaty dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U z 2016r. poz.446 z pdzn.
zm.);

2) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty (t.j. Dz.U.2015.2156 z pézn. zm.);

3) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz.U.2016.1379 z p6zn. zm);

4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.2016r. poz. 1870):

5) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.2016.1047);

6) niniejszego statutu.

§4.

1. Centrum Os$wiaty jest jednostkg obstugujaca prowadzacg wspdlng obstuge dla jednostek
organizacyjnych gminy zwanych jednostkami obstugiwanymi, wymienionych w ust. 2.

2. Jednostkami obstugiwanymi sa:

D)
a)
b)
2)
a)
b)
3)
4)
5)

Zespot Szkot w Pruszezu:

Szkota Podstawowa w Pruszczu.

Gimnazjum nr 1 im. Mikolaja Kopernika w Pruszczu;
Zespot Szkol w Serocku;

Szkota Podstawowa w Serocku.

Gimnazjum nr 2 w Serocku;

Szkota Podstawowa w Lowinku;

Szkotla Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Niewiescinie;
Gimnazjum nr 3 im. Ziemi Nadwislanskiej w Zbrachlinie:



6)
7)
8)

Przedszkole Samorzadowe w Pruszczu:
Przedszkole Samorzadowe ..Niezapominajka” w Serocku:
..Usmiech Dziecka™ Punkt Przedszkolny przy Szkole w Zbrachlinie.

Rozdzial 11

Zakres obowigzkow Centrum Os$wiaty w ramach wspélnej obslugi

§5.

W zakresie spraw finansowo — ksiggowych Centrum Oswiaty wykonuje w calosci zadania

w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych:

1Y)
2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)

9)

przyjmuje do realizacji dowody ksiggowe spelniajace wymogi zawarte w ustawie
o rachunkowosci;

prowadzi ksiegi rachunkowe jednostek obstugiwanych zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami;

sporzadza sprawozdania finansowe, budzetowe 1 statystyczne oraz przedklada je
odpowiednim organom;

wykonuje dyspozycje srodkami pienigznymi zlecone przez dyrektorow jednostek
obstugiwanych;

prowadzi obstuge ksiggowa Funduszu Swiadczen Socjalnych  oraz funduszu
mieszkaniowego tworzonego ze srodkéow wydzielonych z zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych jednostek obstugiwanych:

prowadzi obstuge rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych;

prowadzi obstuge kasowa jednostek obslugiwanych;

sprawuje biezaca kontrole i analizuje realizacj¢ planéw finansowych jednostek
obstugiwanych;

gromadzi i przechowuje dokumentacj¢ finansowo-ksiggowa jednostek obstugiwanych;

10)pomaga w opracowaniu projektow planéw finansowych oraz ich zmian

w porozumieniu z dyrektorem jednostki obstugiwane;j;

11)w zakresie inwentaryzacji: prowadzi ewidencje drukéw S$cistego zarachowania,

rozlicza inwentaryzacje w ksiggach rachunkowych.

§ 6.

W zakresie spraw kadrowo-placowych Centrum Os$wiaty wykonuje nastgpujace zadania:

1)
2)
3)

4)

opracowywanie na wniosek dyrektora jednostki obstugiwanej dokumentacji zwigzane;
z nawigzaniem, przebiegiem i rozwigzaniem stosunku pracy pracownikow;

naliczanie i wyplata wynagrodzen oraz innych swiadczen wynikajacych ze stosunku
pracy;

prowadzenie ewidencji wykorzystania srodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia
osobowe i pochodne poszezegolnych jednostek:

analiza stanu i struktury zatrudnienia w poszczegdlnych jednostkach;



5)

6)

7)

8)

9)

sporzadzanie sprawozdan/informacji z realizacji zatrudnienia 1 wykorzystania srodkow
na wynagrodzenia osobowe i pochodne;

prowadzenie ewidencji i obliczanie wyplat zasitkéw chorobowych, macierzynskich,
opiekunczych;

prowadzenie rozliczen z tytulu podatku od dochodéw osobistych i skladek
na ubezpieczenia spoleczne dla poszezegolnych pracownikow:

sporzadzanie dokumentacji finansowej zwiazanej z przejsciem pracownikow na renty
i emerytury oraz opracowywanie dokumentacji placowej koniecznej do wyliczenia
kapitalu poczatkowego;

prowadzenie ewidencji zakladowych funduszy §wiadezen socjalnych, w tym ewidencji
udzielonych pozyczek na remonty i modernizacje mieszkan, a w przypadku zawarcia
stosowne] umowy gospodarowanie wspolnym funduszem $wiadczen socjalnych.

Rozdzial 111

Zakres obowigzkow Centrum O$wiaty w ramach zapewnienia realizacji zadan organu

prowadzacego

§7.

1. Celem Centrum O$wiaty jest zapewnienie realizacji zadan zwigzanych z wykonywaniem

przez

Rade Gminy Pruszez oraz Wojta Gminy Pruszez funkcji organu prowadzacego szkoty,

przedszkola i inne formy wychowania przedszkolnego.

2. Do zadan Centrum Os$wiaty nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

4)

5)

6)

)
8)

9)

opracowywanie projektow aktow prawnych organéw gminy w zakresie oswiaty;
przygotowywanie postgpowania egzaminacyjnego dla nauczycieli ubiegajacych sie
o stopien awansu zawodowego nauczyciela mianowanego:

weryfikacja projektow arkuszy organizacyjnych szkot i przedszkoli przed
przediozeniem ich do zatwierdzenia Wojtowi;

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nalezagcych do gminy zadan
dotyczacych Systemu Informacji Oswiatowej na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach:

udzial w realizowaniu zadan zwigzanych z zapewnieniem przez gming bezplatnego
transportu uczniow do szkot i opieki w czasie przewozu oraz dokonywaniem zwrotu
kosztow przejazdu uczniow i opiekunow do szkol w przypadkach okreslonych
odrgbnymi przepisami;

prowadzenie spraw dotyczacych kontroli spelniania obowiazku nauki przez miodziez
zamieszkujaca na terenie gminy;

prowadzenie ewidencji szkét i placowek:;

prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora, wicedyrektora
lub innego stanowiska kierowniczego w szkotach 1 przedszkolach:

wykonywanie  prac  analitycznych, statystycznych, w tym  sporzadzanie
sprawozdan/informacji wymaganych odrebnymi przepisami;



10) wspomaganie dyrektorow w planowaniu inwestycji i remontow;

11) prowadzenie spraw dotyczacych dofinansowania pracodawcow w zakresie ksztalcenia
pracownikéw mlodocianych:

12) prowadzenie spraw dotyczacych pomocy materialnej dla uczniow zamieszkujacych
na terenie gminy:

13) prowadzenie spraw zwiazanych z pozyskiwaniem i rozliczaniem $rodkéw finansowych,
realizacja programow rzadowych dotyczacych wspierania szkdl i przedszkoli, w tym,
dotacji celowych:

14) prowadzenie spraw zwiazanych z funduszem zdrowotnym dla nauczycieli;

15) prowadzenie akt osobowych dyrektorow szkol i przedszkoli oraz innej dokumentacji
zwigzane] z nawiazaniem, przebiegiem 1 rozwigzaniem ich stosunku pracy:

16) wnioskowanie w sprawie nagrod i odznaczen dla dyrektorow szkot 1 przedszkoli;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem doskonalenia zawodowego
nauczycieli;

18) prowadzenie spraw zwigzanych ze stosunkiem pracy nauczycieli wynikajacych
z ustawy Karta Nauczyciela;

19) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscig szkot i przedszkoli w zakresie ustalonym
odrebnymi przepisami, w szczeg6lnosci w zakresie prawidlowosci dysponowania przez
dyrektorow szkol i przedszkoli $rodkami budzetowymi, gospodarowania mieniem,
przestrzegania obowigzujacych przepiséw dotyczacych bezpieczenfistwa i higieny pracy
uczniow i pracownikéw oraz przestrzegania przepiséw dotyczacych organizacji pracy
szkot 1 przedszkoli:

20) wykonywanie innych zadan w zakresie spraw oswiatowych zleconych przez Wojta
Gminy Pruszcz.

Rozdzial IV

Zakres zadan Centrum O$wiaty w zakresie wspéldzialania z innymi podmiotami
w zakresie spraw zwiazanych z o$wiatg

§ 8.

Do zadan Centrum Os$wiaty nalezy w szczegolnosci:

1) wspoldziatanie ze Skarbnikiem Gminy przy opracowywaniu i realizowaniu budzetu
oswiaty;

2) wspoldzialanie z wyznaczonym referatem Urzedu Gminy w Pruszczu w sprawach
zwigzanych z organizowaniem dowozu uczniow do szkot;

3) wspotdziatanie z Kuratorium Oswiaty w Bydgoszczy w zakresie spraw nalezacych
do wlasciwosci Centrum Oswiaty;

4) wspoldzialanie z dyrektorami szkol i przedszkoli w zakresie spraw nalezacych
do wiasciwosci Centrum Oswiaty;

5) wspoldzialanie z jednostkami organizacyjnymi gminy i instytucjami w zakresie
realizacji zadan oswiatowych.



Rozdzial V
Organizacja i zarzadzanie
§9.
1. Dzialalnoscig Centrum Oswiaty kieruje jednoosobowo Dyrektor.

2. Dyrektora zatrudnia oraz wykonuje wobec niego czynnosci z zakresu prawa pracy Wojt
Gminy Pruszcz.

3. Dyrektor jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisoéw Kodeksu Pracy.
4. Do zadan dyrektora nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie pracy zespolu pracowniczego:
2) biezacy nadz6r nad wykonywaniem zadan Centrum O$wiaty;
3) reprezentowanie jednostki na zewnatrz.

§ 10.

1. Strukture organizacyjng oraz szczegolowy zakres zadan pracownikow Centrum Os$wiaty
okresla Regulamin organizacyjny nadany przez Dyrektora.

Rozdzial VI
Gospodarka finansowa

§ 11.

1. Centrum Oswiaty jest jednostka budzetowa i dziala na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych oraz przepisach wykonawczych wydawanych na jej podstawie.

2. Podstawg dzialalnosci jest roczny plan finansowy.

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe

§ 12.
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Statutem majg zastosowanie przepisy

powszechnie obowigzujace.

2. Zmiany w Statucie mogg by¢ dokonane w trybie okreslonym dla jego uchwalenia.

/
N/



