Zarzgdzenie nr 311/2017
Wojta Gminy Pruszcz
zdnia 1 marca 2017r.

w sprawie ustalenia maksymalnej kwoty dofinansowania opftat za
doskonalenia zawodowe nauczycieli, specjalnosci i form, na ktore
dofinansowanie jest przyznawane oraz kryteriow i trybu przyznawania tych
srodkow

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jedn.: Dz.U. z 2016r. poz.446 z pozn.zm.) w zwigzku z art. 70a ust. 1 ustawy z
dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U. z 2016r. poz.1379 z pozn. zm.)
oraz § 2i § 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 29 marca 2002 roku
w sprawie sposobu podziatu srodkow na wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli
pomigedzy budiety poszczegélnych wojewoddéw, form doskonalenia zawodowego
dofinansowywanych ze srodkéw wyodrebnionych w budzetach organéw prowadzgcych
szkoty, wojewoddw, ministra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania oraz
szczegotowych kryteriow i trybu przyznawania tych srodkow (Dz.U. z 2002r. Nr46 poz. 430
oraz Dz.U. z 2015r. poz. 1973), uchwaty Nr XXXI1/258/17 Rady Gminy Pruszcz z dnia
24 lutego 2017 r. w sprawie planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego
nauczycieli zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) nauczycielu — nalezy przez to rozumiec¢ takze wychowawce i innego pracownika
pedagogicznego zatrudnionego w szkole i przedszkolu;
2) szkole — nalezy przez to rozumiec rowniez przedszkole.

§ 2. W ramach dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli mogg byc¢ pokryte
w czesci lub w catosci:

1) koszty obnizenia wymiaru godzin zaje¢ lub dodatkowych umoéw o prace,
dodatkow funkcyjnych oraz podrozy stuzbowych, w tym koszty przejazdu,
zakwaterowania i wyzywienia doradcow metodycznych;

2) koszty podrozy stuzbowych, w tym koszty przejazdu, zakwaterowania
i wyzywienia, nauczycieli i specjalistow organizujgcych i prowadzacych dang
forme doskonalenia zawodowego nauczycieli;

3) koszty wynagrodzenia nauczycieli i specjalistow prowadzacych dang forme
doskonalenia zawodowego nauczycieli, z wyjgtkiem nauczycieli i specjalistow
zatrudnionych w publicznej placowce doskonalenia nauczycieli, publicznej
bibliotece pedagogicznej lub publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej,
w tym poradni specjalistycznej, ktora je organizuje;

4) koszty druku i dystrybucji materiatow szkoleniowych i informacyjnych;

5) optaty za ksztatcenie pobierane przez szkoty wyzsze i zaktady ksztatcenia
nauczycieli;




6) optaty za kursy kwalifikacyjne i doskonalgce, seminaria oraz inne formy
doskonalenia zawodowego dla nauczycieli skierowanych przez dyrektora szkoty
lub przedszkola;

7) koszty przejazdow oraz zakwaterowania i wyzywienia nauczycieli, ktérzy na
podstawie skierowania udzielonego przez dyrektora szkoty uczestnicza w réznych
formach doskonalenia zawodowego.

§. 3. Okredla sie maksymalne kwoty dofinansowania do poszczegdlnych form doskonalenia
zawodowego nauczycieli, nie wiecej niz do wysokosci faktycznie poniesionych kosztow:
1) studia licencjackie i inzynierskie
a) zalsemestr 1000 zt,
b) za kazdy kolejny semestr 1500 zt;
2) studia magisterskie
a) zalsemestr 1000 zt,
b) za kazdy kolejny semestr 1500 zt;
3) studia podyplomowe
a) zalsemestr 1000 zt,
b) za kazdy kolejny semestr 1500 zt;
4) studia doktoranckie
a) zalsemestr 1000 zt,
b) za kazdy kolejny semestr 1500 zt;
5) kursy kwalifikacyjne i instruktorskie 1000 zt;
6) inne formy doskonalenia zawodowego do 650 zt.

§ 4. Okresla sie specjalnosci i formy ksztafcenia, na ktore dofinansowanie bedzie
przyznawane w pierwszej kolejnosci:

1) zdobycie kwalifikacji do prowadzenia zaje¢ z jezyka angielskiego w edukacji
przedszkolnej i wczesnoszkolnej;

2) zdobycie kwalifikacji do prowadzenia terapii dziecka, w szczegdlnosci terapii
integracji sensorycznej;

3) zdobycie kwalifikacji do prowadzenia zajec¢ doradztwa zawodowego;

4) warsztaty metodyczne wspierajgce prace szkot, w szczegdlnosci majace na celu
przygotowanie nauczycieli do prowadzenia innowacyjnych metod i form pracy z
uczniem;

5) szkolenia i warsztaty wzbogacajace wiedze nauczycieli na temat skutecznego
nauczania, w szczegolnosci wiedze z zakresu neurodydaktyki;

6) szkolenia i warsztaty zwigzane z rozwijaniem kompetencji nauczycieli do
prowadzenia réznorodnych form i metod terapii dziecka;

7) szkolenia i warsztaty rozwijajace umiejetnosci nauczycieli do rozwijania
kompetencji czytelniczych uczniow;

8) szkolenia, warsztaty, seminaria i konferencje z zakresu nadzoru pedagogicznego
oraz zmian w prawie oswiatowym dla nauczycieli petnigcych funkcje kierownicze
w szkole.

§ 5. 1. O dofinansowanie optat zwigzanych z doskonaleniem zawodowym mogg ubiega¢ sie
nauczyciele zatrudnieni w szkotach, dla ktérych organem prowadzgcym jest gmina Pruszcz,
pod warunkiem, ze doskonalenie jest zgodne z potrzebami szkoty.



2. Whnioski w sprawie dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczyciel sktada sie do
dyrektora szkoty, w ktorej jest zatrudniony, na formularzu, ktorego wzor stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Dyrektorzy szkot w terminie do 30 listopada 2017 r. sktadaja do Wajta Gminy Pruszcz
wnioski o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli biorgc pod uwage potrzeby
szkoty w tym zakresie i uprawnienia rady pedagogicznej w sprawie organizacji doskonalenia
zawodowego nauczycieli. Wzoér wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Dofinansowanie nie przystuguje nauczycielowi w przypadku powtarzania semestru lub
roku nauki lub korzystania z urlopu dziekanskiego, z wytgczeniem udokumentowanych
wypadkow losowych.

5. Nieukonczenie danej formy doskonalenia zawodowego powoduje obowigzek zwrotu
otrzymanej kwoty dofinansowania.

6. Dofinansowanie przystuguje w formie refundacji na podstawie optaconego przez
nauczyciela rachunku.

7. Srodki na podréze stuzbowe przyznawane sg zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowe;j
z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U.2013.167).

8. Do rachunku, o ktérym mowa w ust. 6 nalezy dofgczy¢ dokument, na podstawie ktorego
mozna jednoznacznie stwierdzi¢ podjecie, kontynuacje lub ukonczenie danej formy
doskonalenia zawodowego.

9. Dyrektor szkoty podpisuje z nauczycielem, a Waéjt Gminy Pruszcz z dyrektorem szkoty,
ktorego wniosek zostat pozytywnie rozpatrzony, umowe o dofinansowanie form
doskonalenia zawodowego wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 7. 1. Wnioski nauczycieli o dofinansowanie form doskonalenia zawodowego rozpatrywane
sq przez Komisje sktadajacg sie z Dyrektora Gminnego Centrum Oswiaty w Pruszczu,
bedacego jej przewodniczgcym oraz dyrektorow szkof.

2. Terminy posiedzen Komisji ustala jej przewodniczacy
3. Do zadan Komisji nalezy:

1) sprawdzenie ztozonych wnioskow pod katem spetniania wymagan okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu;

2) sporzadzenie wykazu form, na ktore zostanie przyznane dofinansowanie;



3) ustalenie dla kazdego nauczyciela proponowanej wysokosci dofinansowania.

4. Do waznosci uchwat Komisji niezbedny jest udziat w gfosowaniu % sktadu Komisji.
5. W przypadku rownego podziatu gtosow decyduje gtos Przewodniczgcego Komisiji.
6. Z przebiegu prac Komisji sporzgdza sie protokot.

§ 8. Dyrektorzy szkét w terminie do 31 sierpnia 2017 r. sktadajg do Wojta Gminy Pruszcz
sprawozdanie ze sposobu wykorzystania srodkéw przyznanych na dofinansowanie
doskonalenia zawodowego nauczycieli wg wzoru, ktory stanowi zatgcznik nr 4 do
zarzadzenia.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Gminnego Centrum Oswiaty w
Pruszczu oraz dyrektorom szkot.

§ 10. Zobowigzuje sie dyrektorow szkét do zapoznania nauczycieli z trescig niniejszego
zarzgdzenia.

§ 11. Traci moc Zarzgdzenie Nr 49/2004 Wojta Gminy Pruszcz z dnia 20 stycznia 2004 r. w
sprawie ustalenia od 2004 roku maksymalnej kwoty dofinansowania form doskonalenia
zawodowego nauczycieli.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PRAWNY



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Wojta
Gminy Pruszcz Nr 311/2017 z dnia 1.03.2017r.

Miejscowos¢, data

WNIOSEK NAUCZYCIELA

o przyznanie dofinansowania na doskonalenie zawodowe

DANE WNIOSKODAWCY

G T b T ———

Adres zamieszkania
Miejsce zatrudnienia e
Stanowisko / DauCZany Przedmiol  ......cosssssssmsssssssssssssiriiomsssinssss

=8 -3 < =

-------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------

Uczelnia i rok jej ukonczenia ...
Kierunek/specjalBosé ooossenmunsanumsmssvmssnsssssanag
7. Studia podyplomowe / Kursy e

o N

PODEJIMOWANE DOSKONALENIE ZAWODOWE

8. Nazwa uczelni /zakladu
9. Adresnezeini/makladn === cecsscnmmenemessissssmeimimtis
10.Kierunek doskonalenia
11.Rodzaj doskonalenia L
12.Pelna liczhba semestrow/godzin =~ ccounummminsensnapssssiminsseasisess
13.Termin rozpoczecia i zakonezenia ...,
14.Aktualnie realizowany semestr s
15.Kwalifikacie uzyskane po BKODCEEHIN »ovvovvvsmisrsssmanmsssmnmsnsspmenvsssiesy

----------------------------------------------------




KOSZT DOSKONALENIA ZAWODOWEGO

16.Koszt jednego semestru
17.Koszt calkowity
18.Koszty dodatkowe

..........................................................
..........................................................

..........................................................

UZASADNIENIE WNIOSKODAWCY, w tym oczekiwane rezultaty

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb rozpatrzenia
wniosku o przyznanie dofinansowania oplat za doskonalenie zawodowe.

.................................................. Podpis

OPINIA DYREKTORA SZKOLY / PRZEDSZKOLA




DECYZJA O DOFINANSOWANIU

Nie zatwierdzono/Zatwierdzono do realizacji dofinansowanie w wysokosci

akowska

A PRAWNY



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Wojta
Gminy Pruszez Nr 311/2017 z dnia 1.03.2017r.

Miejscowos¢, data

WNIOSEK DYREKTORA

o przyznanie dofinansowania na doskonalenie zawodowe

DANE WNIOSKODAWCY

1. Imig¢inazwisko
T —
3. Szkola/przedszkole e,

PLANOWANE DOSKONALENIE ZAWODOWE

4. Rodzaj/forma doskonalenia, w tym:
- miejsce doskonalenia
- prowadzgacy doskonalenie
- pelna liczba sesji/godzin
- termin rozpocze¢cia/zakonczenia
- planowana liczba uczestnikow
- koszt calkowity szkolenia/warsztatu/konferencji
- koszty dodatkowe
- uzasadnienie wnioskodawcy, w tym oczekiwane rezultaty




DECYZJA O DOFINANSOWANIU

--------------------------------



Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Wojta
Gminy Pruszcz Nr 311/2017 z dnia 1.03.2017r.
Umowa

o dofinansowanie optat za studia/kurs kwalifikacyjny/kurs instruktorski

ZFAWATTAWIHNIU ocninmmmiimsmii W st eassin ittt miedzy:

2)

(nazwa gminy/szkoty/przedszkola)
reprezentowana/reprezentowanym przez

(imie i nazwisko nauczyciela)
zatrudniong/ZatrudnlONYM W s ssoosmmssis s st s
(nazwa szkoty/przedszkola)
nastepujgcej tresci:

§1.

(nazwa szkoty/przedszkola)
do optaty poniesionej przez Nauczyciela za doskonalenie zawodowe w

............................................................... M IO it e R S ARG
(organizator formy) (nazwa studiow/kursu)
realizowane w terminie ........ococeeeeeecece e
§2.
1. Nauczyciel zobowigzany jest do:
1) przedstawienia dyrektorowi szkoty harmonogramu studiow/kursu ..........c.cccc........ :

2) przedstawienia dyrektorowi szkoty dokumentu, na podstawie ktérego mozna
jednoznacznie stwierdzi¢ podjecie, kontynuacje lub ukonczenie danej formy
doskonalenia zawodowego;

3) przedstawienia dyrektorowi szkoty dowodu wptaty optaty za ......;

2. Nauczyciel zobowigzany jest do zwrotu przyznanego dofinansowania w
przypadku:

1) rozwigzania z nauczycielem stosunku pracy przed uptywem 2 lat od daty

UKONCZENIA oo :
(forma i nazwa studidw/kursu)

2) nieukonczenia W terminie danego semestru, studiow, kursu

(forma i nazwa studiow/kursu)




§ 3.

Nauczyciel nie ma obowigzku zwrotu kwoty dofinansowania mimo niedotrzymania

warunkow okreslonych w § 2 ust. 2 pkt 1), jezeli z przyczyn, za ktore nie ponosi
odpowiedzialnosci, nie moze by¢ zatrudniony w szkole prowadzonej przez gmine
Pruszcz.

§4.
Refundacja poniesionych optat nastgpi przelewem na rachunek wskazany przez
NAUCZYCICIA vttt st et e et s et s es s st b et s snessane /w formie gotowki
w kasie Gminnego Centrum Oswiaty w Pruszczu w terminie 14 dni od otrzymania
rachunku.

§5.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie zapisy
Zarzadzenia Nr ... Wéjta Gminy Pruszcz z dnia ... w sprawie ...

§ 6.
Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym
dla kazdej ze stron.




Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Wojta
Gminy Pruszez Nr311/2017 z dnia 1.03.2017r.

Sprawozdanie ze sposobu wykorzystania srodkow na doskonalenie zawodowe nauczycieli

Czesc |
Imie i
nazw‘izsko — Kierunek/Specjalnosc Cel Organizator Kwatd
. doskonalenia* peg doskonalenia** & dofinansowania
nauczyciela

* np. studia podyplomowe

** np. uzupetnienie kwalifikacji, zdobycie nowych kwalifikacji

Czesc Il
Koszt
Forma Temat/zakres , . Liczba Liczba (z podziatem
. Organizator/realizator iy - :
doskonalenia* tematyczny uczestnikow godzin na rodzaje
wydatkow)

*np. szkolenie rady pedagogicznej, warsztat, kurs

Czesc lll

Zwigzty opis efektow kazdej formy: korzysci dla ucznia, dla nauczyciela, dla szkoty.




