Zarzadzenie Nr 364.2017
Wijta Gminy PRUSZCZ
zdma 22.08.2017

w sprawie zmian w zarzadzeniu Nr 318.2017 W¢jta Gminy Pruszcz z dnia

04.04.2017 w sprawie polityki rachunkowosci .

§1

L.

2.

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

wprowadzam do stosowania:

W czesci AS Sporzadzanie sprawozdan — sprawozdania budzetowe

dodaje si¢ zapis:

Na stanowisko ewidencji syntetycznej jest przekazywany ze stanowisk analitycznych
dokument ksiggowy PK z kwotami naleznos$ci wymagalnych / zaleglo$ci bez roztozenia na
raty/ na koniec kazdego kwartatu, wg klasyfikacji budzetowej.

Na stanowisku ewidencji syntetycznej moze by¢ sporzadzony dokument PK na pozostate
naleznosci nie objete ewidencja na stanowiskach analitycznych / np. 5% z
specjalistycznych ustug opiekunczych, nalezne udzialy z Ministerstwa Finansow i
Urzedow Skarbowych i inne/.

Na podstawie PK  kwoty zaleglosci sa wprowadzane na kontach 221/ klasyfikacja
budzetowa/99.

Suma fgczna kont 221/99 jest kwota naleznosci wymagalnych, wykazang w sprawozdaniu
RbN- kolumna N4 bez kosztéw ubocznych / odsetek, kosztow upomnienia/.

W czegsci Zaktadowy Plan Kont

1/ Zestawienie kont dla budzetu Gminy Pruszcz

Konta pozabilansowe— dodaje si¢ zapis:

Konto 970 Ewidencja naleznosci warunkowych

Konto 970 stuzy do rejestracji naleznosci warunkowych Naleznosciami warunkowymi
moga byc¢ przedkladane w formie niepieni¢znej wadia, zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy i inne dokumenty.

Dokument przedtozony w Kasie Urzedu bez zbednej zwloki podlega rejestracji w ksigzce
korespondencji. Oryginal dokumentu zaewidencjonowany w kasie jest przechowywany w

sejfie.



Kasjer sporzadza PK i przekazuje na stanowisko ksiggowosci syntetycznej, celem
zarejestrowania na koncie 970 Naleznosci warunkowe.

Na stronie Wn jest ewidencjonowany dokument okre$lajacy nalezno$é. Na stronie Ma
odpisy 1 zmniejszenia.

Odpisy i zmniejszenia beda rejestrowane w Kasie na podstawie pisemnej informacji ze
stanowiska merytorycznego, zas na stanowisku ksiggowosci syntetycznej na podstawie PK

sporzadzonego przez Kasjera.
2/ Jednostka budzetowa

Konto 101 Kasa dodaje si¢ zapis:

Platnosci bezgotowkowe

W kasie Urzgdu sg przyjmowane platnosci bezgotowkowo karta ptatnicza i telefonem
komorkowym.

Podatki 1 optaty bedace dochodem budzetu Gminy s3 przyjmowane na podstawie Uchwaty
Rady Gminy.

Optaty komunikacyjne sa przyjmowane na podstawie porozumienia z Powiatem $wieckim
oraz uchwata Rady Powiatu.

Dochody pozostatych gminnych jednostek budzetowych sa przyjmowane na podstawie

porozumien z tymi jednostkami.
Konto 221 Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych  dodaje si¢ zapis:

Procedura podatkowa w przypadku stwierdzenia zgonu podatnika

1/ Na pracowniku odpowiedzialnym za wymiar podatku spoczywa obowiazek weryfikacji
danych w zakresie prawidlowej ewidencji przypisow.

2/ W przypadku stwierdzenia, ze nastapit zgon podatnika — pracownik wymiaru
podatkowego niezwlocznie ,,zawiesza” konto i sporzadza PK z kwotg salda
zawieszonego konta i1 krotkim opisem merytorycznym.

PK jest przekazywane na stanowisko ewidencji ksiggowej analitycznej i syntetycznej.
Saldo konta ,,zawieszonego” pomniejsza naleznosci konta 221 a zwigksza konta

240 ,, Pozostate rozrachunki”.



3/ Pracownik wymiaru podatkowego wszczyna postgpowanie majace na celu wyjasnienie
spraw z zakresu zawieszonego konta 1 tym samym wprowadzenie podatnika zgodnie z

zapisami ustawowymi.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




