Zarzadzenie nr 411 /2017
Wéjta Gminy Pruszcz
zdnia 12 grudnia 2017 r.

zmieniajjce zarzgdzenie w sprawie prowadzenia rejestrow korespondencyjnych oraz uméw
zawieranych przez wdjta gminy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.].
Dz.U. z2017r. poz. 1875 ze zm.) oraz art. 106 n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw iustug (t.j. Dz.U. z 2017r. poz. 1221 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

l. W zarzadzeniu  nr 20/2011 Wojta Gminy Pruszez w sprawie prowadzenia rejestrow
korespondencyjnych oraz uméw  zawieranych przez woéjta gminy wprowadza sie § 4
w brzmieniu:

»§4

1. Wprowadza si¢ e-faktury jako prawnie uznang forme rozliczenia Gminy Pruszcz
z kontrahentami.

2. Wyslanie przez nadawcéw e-faktury droga elektroniczng w postaci pliku w
formacie PDF winno nastapi¢ wylacznie na adres e-mail podawczy@pruszez.pl .

3. Sposéb postgpowania z wydrukowang e-faktura reguluja obowigzujace przepisy
dotyczace obiegu dokumentéw w Urze¢dzie Gminy w Pruszczu.”

2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ sekretarzowi gminy i kierownikom referatow, ktorzy
z trescig zarzadzenia zapoznaja podleglych pracownikéw oraz zapewnia prawidlowosé
jego realizacji.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018r.




