Zarzadzenie Nr 485 /2018
Wajta Gminy Pruszcz

zdnia 11 czerwca 2018 roku

Zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Pruszczu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tJ. Dz.U. z 2018r. poz.994 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Pruszczu nadanym
zarzadzeniem Nr 96/2015 Wajta Gminy Pruszcz, jednolity tekst ogloszony w Zarzadzeniu
Wojta Gminy Pruszez Nr 427/2018 z dnia 25 stycznia 2018r. w sprawie ogloszenia tekstu
jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Pruszczu, w zwigzku z
dostosowaniem zakresu zadan do obecnego stanu prawnego wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1. w § 4 ust. 3 pkt 2) Regulaminu wprowadza si¢ lit. g) w brzmieniu:

c) .Stanowisko ds. obstugi organéw gminy- 1 etat- przy znakowaniu
spraw uzywa symbolu : RG lub WG ,”

2. W § 22 Regulaminu:
1) ust. 3 i 4 otrzymuja brzmienie:
»3. W zakresie zadan sekretariatu: obstuga sekretariatu :

4.w zakresie zadan punktu informacyjno - podawczego:
1) przyjmowanie, wysytanie i rozdzielanie korespondencji na zewnatrz i

wewnatrz Urzedu,

2) prowadzenie ewidencji korespondencji,

3)przyjmowanie korespondencji doreczonej bezposrednio przez interesantow
(za pokwitowaniem);

4) udzielanie informacji oraz pomoc interesantom w zakresie zatatwianych
spraw w urzedzie,

5) przyjmowanie przesytek wptywajacych do urzedu,

6) Scista wspotpraca w zakresie realizowanych zadan z sekretariatem tut.
Urzedu;”

2) w ust. 7 skresla sie zwrot ,, realizowane przez sekretariat”,



3) w ust. 8 skresla sig zwrot ,, realizowane przez punkt podawczy”,

4) ust. 11" zastepuje sie ust. 12 w brzmieniu:

» 12.w zakresie realizacji ustawy o wychowaniu w trzezwosci:

1) wydawanie i cofanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych.”

§ 2.7 trescig zarzadzenia nalezy zapozna¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy
w Pruszczu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
UZASADNIENIE
W zwigzku z nowelizacjg ustawy o samorzadzie gminnym zachodzi koniecznoéé
aktualizacji obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Pruszczu.

W zwigzku z powyzszym w wyniku zmiany struktury organizacyjnej Urzedu zakres
zadan oraz obsada stanowisk w Referacie Organizacyjnym ulega dostosowaniu. Z dniem 1
lipca 2018r. tworzy sie stanowisko ds. obstugi organéw gminy.

Stad koniecznos¢ zmiany obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Pruszczu.
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