Zarzadzenie Nr 20/2018
Woéjta Gminy Pruszcz
z dnia 27 grudnia 2018r.

w sprawie usprawnienia procedury obiegu dokumentacji wplywajacej do Urzedu
Gminy w Pruszczu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 19990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2018r. poz. 994 ze zmianami) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W celu usprawnienia procedury obiegu dokumentacji wplywajacej
do Urzedu Gminy w Pruszczu kopi¢ pism stanowigcych:
1) decyzje o przyznaniu dotacji dla gminy,
2) Wezwania do zaplaty i sadowe nakazy zaplaty,
3) Korespondencja pochodzaca od komornika sadowego.

nalezy w dniu otwarcia korespondencji w punkcie podawczym, przed ich rejestracjg —
dostarczy¢ skarbnikowi gminy.

§ 2. Z tredcig niniejszego zarzadzenia nalezy zapoznaé wszystkich pracownikoéw
obstugujacych punkt podawczy w tut. urzedzie gminy.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ sekretarzowi gminy.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




