Zarzadzenie Nr 230/2016
Wajta Gminy Pruszez
z dnia 19 lipca 2016 roku

w sprawie ustalenia zastepstw nieobecnych pracownikow

Na podstawie art. 31 1 art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016r. poz. 446 )za r z 3 d z a m, co nastepuje :

§ 1. Ustala si¢ nastgpujace zastepstwa nieobecnych pracownikow :
Wykaz zast¢pstw nieobecnych pracownikow Urzedu Gminy w Pruszczu

l. Wojta Gminy Pruszcz Dariusza Wadolowskiego  zastepuja wedlug
kolejnosci ( z zastrzezeniem spraw nalezacych do wylacznej wlasciwosci):

a) Sekretarz Gminy Hanna Basniak,

b)Skarbnik Gminy — Maria Maroszek.

2. Sekretarza Gminy Hanne Basniak zastepuja:

a) w zakresie merytorycznego potwierdzania zrealizowanych umow, ustug lub
zlecen, spraw obstugi rady gminy, w czesci spraw organizacyjno- kadrowych—
P. Natalia Lewandowska,

b) w zakresie wynagrodzen pracownikéw — P. Mariola Kempinska,

c) w sprawie organizacji wyborow - P. Adam Pszczolinski.

3. Skarbnika Gminy P. Mari¢ Maroszek zastepuja wedtug kolejnosci:
a) P. Renata Molenda,

b) P. Magdalena Kucharzewska,

c¢) P. Justyna Betlewska.

4. Kierownika Referatu Inwestycji_i Ochrony Srodowiska P. Barbare
Buchholz zastepuja ( w sprawach biezacych, z wylaczeniem spraw
zastrzezonych w drodze pelnomocnictwa udzielonego przeze Wojta Gminy )
wedtug kolejnosci:

a) P. Sebastian Kendra,

b) P. Magdalena Jabtonska.

5.Kierownika Referatu Swiadczen Rodzinnych P. Terese Krauze zastepuja:
a) w sprawach swiadczen rodzinnych i s$wiadczenia wychowawczego — P. Kinga
Jaszkowska,

b) w sprawie funduszu alimentacyjnego — P. Karolina Weber.




6.P. Natalie¢ Aranowska w zakresie powierzonych spraw wynikajacych
z zakresu czynnosci zastepuja wedlug kolejnosci:

a) P. Magdalena Jabtonska,

b) P. Ewelina Grumbliniak.

7. P. Justyne Betlewska — w zakresie powierzonych spraw wynikajacych
z zakresu czynnosci zastgpuja wedtug kolejnosci:

a) P. Aleksandra Ploszynska,

b) P. Magdalena Kucharzewska.

8. P. Iwone Chylewska w zakresie powierzonych spraw wynikajacych
z zakresu czynnosci zastepuja wedlug kolejnosci:

a) P. Elzbieta Didyk,

b) P. Dorota Zmudzinska.

9. P. Elzbiete Didyk w zakresie powierzonych spraw wynikajacych z zakresu
czynnosci zastepuja wedtug kolejnosci:

a) P. Aleksandra Ploszynska,

b) P. Iwona Chylewska,

c) P. Renata Schmidt.

10. P.Eweling Grumbliniak w zakresie powierzonych spraw wynikajacych
z zakresu czynnosci zastepuje P. Magdalena Jablonska.

11.P. Magdalene Jablonska w zakresie powierzonych spraw wynikajacych
z zakresu czynnosci zastepuja:

a) P. Ewelina Grumbliniak,

b) P. Natalia Aranowska,

¢) w sprawach dotyczacych funkcjonowania Biura Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Komunalnej - P. Sebastian Kendra.

12.P. Mariole Kempinska w zakresie powierzonych spraw wynikajacych
z zakresu czynnosci zastepuja wedlug kolejnosci:

a) P. Dorota Zmudzinska,

b) P. Justyna Betlewska.

13.P. Sebastiana Kendre w zakresie powierzonych spraw wynikajacych

z zakresu czynnosci zastepuja wedtug kolejnosci:

a) P. Barbara Buchholz,

b) P. Lukasz Pawlak,

¢) w sprawach dotyczacych funkcjonowania Biura Inwestycji 1 Budownictwa
—P. Magdalena Jabtonska .




14. P. Magdalene¢ Kozica - w zakresie powierzonych spraw wynikajgcych
z zakresu czynnosci zastepuja wedtug kolejnosci:

a) P. Kinga Jaszkowska,

b) P. Teresa Krauze.

15. P. Kinge Jaszkowska - w zakresie powierzonych spraw wynikajacych
z zakresu czynnosci zastepujg wedtug kolejnosci:

a) P. Magdalena Kozica ,

b) P. Teresa Krauze.

16. P.Barbare Najdowska w zakresie powierzonych spraw wynikajgcych
z zakresu czynnosci zastepuja:

a) w zakresie zarzadzania kryzysowego zastepuje P. Janusz Pyda,

b) w zakresie spraw niejawnych — P. Adam Pszczolinski.

17. P. Terese Kurzeje w zakresie powierzonych spraw wynikajacych z zakresu
czynnosci zastepuja wedlug kolejnosci:

a) zeznania swiadkéw — P. Hanna Basniak,

b) dodatki mieszkaniowe, sprawy dot. 0sob pozostajacych bez pracy — P.
Natalia Lewandowska .

18. P. Natalie Lewandowska w zakresie powierzonych spraw wynikajacych
z zakresu czynnosci zastepuja:

a) P. Barbara Najdowska,

b) Paulina Bondara.

19.P.Aling Malanowska w zakresie powierzonych spraw wynikajacych
z zakresu czynnosci zastepuje P. Adam Pszczolinski.

20.P. Magdalene Kucharzewska w zakresie powierzonych spraw
wynikajacych z zakresu czynnosci zastgpuja wedlug kolejnosci:

1) P. Renata Molenda,

2) P. Aleksandra Ploszynska ,

3) P. Justyna Betlewska.

21.P. Renate Molenda w zakresie powierzonych spraw wynikajacych
z zakresu czynnosci zastepuja wedtug kolejnosci:

1) P. Magdalena Kucharzewska,

2) P. Justyna Betlewska.

22, P. Joann¢ Tomaszewska w zakresie powierzonych spraw wynikajacych
z zakresu czynnosci zastepuje P. Adam Pszczolinski.




23.P.Dorote Osmanska w zakresie powierzonych spraw wynikajacych
z zakresu czynnosci zastepuja wedtug kolejnosci:

1) P. Aleksandra Ploszynska,

2) P. Dorota Zmudzinska,

3) P. Mariola Kempinska.

24. P. Lukasza Pawlaka zastepuje wedlug kolejnosci:
a) P. Sebastian Kendra,
b) P. Marcin Pyda.

25. P. Aleksandre Ploszynska w zakresie powierzonych spraw wynikajacych
z zakresu czynnosci zastepuja wedtug kolejnosci:

1) P. Renata Schmidt,

2) P. Elzbieta Didyk,

3) P. Dorota Zmudzinska.

26.P. Adama Pszczolinskiego w zakresie powierzonych spraw wynikajacych z
zakresu czynnosci zastepuje P. Joanna Tomaszewska,

27. P. Janusza Pyde w zakresie powierzonych spraw wynikajacych z zakresu
czynnosci zastepuja:

a) sprawy dot. gospodarki mieniem gminnym, rolnictwa i melioracji - P. Ksenia
Radosz,

b) zamowienia publiczne — P. Sebastian Kendra.

28.P. Marcina Pyde w zakresie powierzonych spraw wynikajacych z zakresu
czynnosci zastepuja:

a) P. Lukasz Pawlak,

b) P. Natalia Aranowska.

29.P. Kseni¢ Radosz w zakresie powierzonych spraw wynikajacych z zakresu
czynnosci zastepuja:

a) sprawy dot. zarzadzania drogami i terenami zielonymi- P. Janusz Pyda,

b) inwestycje drogowe — P. Sebastian Kendra.

30.P. Renate Schmidt w zakresie powierzonych spraw wynikajacych z zakresu
czynnosci zastepuja wedtug kolejnosci:

a) P. Aleksandra Ploszynska,

b) P. Elzbieta Didyk.

31.P. Marie¢ Szczukowska zastepuje P. Natalia Aranowska.




32. P. Karoling Weber w zakresie powierzonych spraw zastepuja wedtug
kolejnosci:

a) P. Magdalena Kozica,

b) P. Teresa Krauze.

33.P.Dorot¢ Zmudzinska w zakresie powierzonych spraw wynikajacych z
zakresu czynnosci zastepujg wedlug kolejnosci:

a) P. Iwona Chylewska,

b) P. Aleksandra Ploszynska.

34.P.Ewe Szelag — zast¢puja wedtug kolejnosci:
a) P. Krystyna Urbanska,
b) P. Barbara Barszcz.

35.P.Krystyne Urbanska zastepuja wedlug kolejnosci:
a) P. Ewa Szelag,
b) P. Barbara Barszcz.

36.P. Barbare Barszez zast¢puja wedtug kolejnosci:
a) P. Ewa Szelag,
b) p. Krystyna Urbanska.

37.P. Marka Jedrzejewskiego zastepuja:
1) w zakresie obstugi pieca centralnego ogrzewania — osoba wskazana przez

Wojta Gminy na podstawie umowy cywilno-prawnej,
2) w zakresie spraw porzadkowych —P. Ewa Szelag, P. Krystyna Urbanska, P.
Barbara Barszcz — w godzinach pracy, poza godzinami — Spétka ,,Blysk™

§ 2.

Kwesti¢ zastepstwa w sprawach kancelaryjnych reguluje odrgbne zarzadzenie.

§ 3.
Z trescia niniejszego zarzadzenia nalezy zapozna¢ wszystkich pracownikow
Urzedu Gminy.

§ 4.
Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Nr 114/2015 zdnia 1.10.2015r.
w sprawie ustalenia zastepstw nieobecnych pracownikow

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




