Zarzadzenie nr 242\16

Wojta Gminy Pruszcz
z dnia 28 lipca 2016r.

w sprawie zatwierdzenia ,,Regulaminu zamoéwien publicznych.”

Na podstawie art. 21 ust. 3 oraz art. 20a Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 oraz z 2016 r. poz. 1020), zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1.

W celu zapewnienia sprawnego dziatania komisji przetargowej ds. zaméwien
publicznych zatwierdzam , Regulamin zaméwien publicznych” stanowiacy
integralna czes$¢ niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Z trescig Regulaminu, o ktérym mowa w § | nalezy zapozna¢ cztonkow
komisji przetargowych powotywanych moim zarzadzeniem do
przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych .

§ 3.

Gmina jako jednostka samorzadu terytorialnego realizujac projekty
wspotfinansowane srodkami z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci,
zgodnie z przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego, jest zobowigzana do
stosowania wlasciwych procedur dotyczacych udzielania zamowien publicznych
na gruncie prawa lokalnego ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§ 4.

Traci moc zarzadzenie Nr 173/2016 W¢jta Gminy Pruszez z dnia 10 marca
2016r. w sprawie zatwierdzenia ,, Regulaminu zamdwien publicznych.”

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

wWOh T,




REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Gmina Pruszcz
ul. Glowna 33
86-120 Pruszcz

na pozyskiwanie ushug, dostaw i robot budowlanych
dla potrzeb Gminy.

Pruszcz

2016r.

Akceptuje:
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Wprowadzenie
W Gminie Pruszcz z siedziba w Pruszczu obowigzuje stosowanie ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. ,,Prawo Zaméwien Publicznych” (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 oraz

z 2016 r. poz. 831 i 996), dalej zwanej ustawa, w odniesieniu do odptatnych umow
zawieranych migdzy zamawiajagcym a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy
lub roboty budowlane o progu szacunkowej wartosci zamdwienia powyzej kwoty 30 000
euro.

Ilekro¢ w REGULAMINIE jest mowa o Kierowniku Zamawiajacego zwanego dalej
Kierownikiem (poza podpisywaniem umdw) nalezy przez to rozumie¢ alternatywnie Wojta
Gminy.

Ilekro¢ w REGULAMINIE jest mowa o Referacie Zamoéwien Publicznych nalezy
przez to rozumie¢ osobeg, ktdra w zakresie obowiazkéw stuzbowych upowazniong do
wykonywania czynnosci zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajacego.

Jezeli szacunkowa warto$¢ zamowienia jest w przedziale 20000 — 30000 euro, Referat
Zamowien publicznych moze zastosowac¢ procedure uproszczonego podprogowego przetargu
nieograniczonego opartego o przepisy kodeksu cywilnego oglaszanego tylko na stronie
internetowej Zamawiajacego, wg wzoru — zatgcznik nr. 5.

Jezeli szacunkowa wartos¢ zamodwienia jest w przedziale 10000 — 20000 euro, Referat
Zamodwien publicznych moze zastosowaé procedurg uproszczonego podprogowego zapytania
o cen¢ rowniez droga elektroniczng (e-mail) opartego o przepisy kodeksu cywilnego
wysylanego do min 3 wykonawcow, wg wzoru — zatgcznik nr. 6.

W tych przypadkach postgpowania prowadzi si¢ w sposéb uproszczony, z minimalng
iloscia dokumentow wymaganych / KRS lub CEiGD, o$wiadczenia, inne /, wg termindw
potrzebnych Zamawiajacemu, bez wadiéw i znwu, bez stosowania instytucji wykluczenia i
odrzucenia oferty, bez stosowania $rodka ochrony prawnej, ze stosowanie wszelkich
poprawek tresci ofert, z jedna oferta dajagca wynik postgpowania oraz z prawem do
uniewaznienia danego postgpowania bez podania przyczyny.

Jezeli szacunkowa warto§¢ zamowienia jest w przedziale do kwoty 10000 euro netto
dokonuja poszczegdlni wyznaczeni pracownicy Gminy, po telefonicznym lub internetowym
rozpoznaniu rynku, dokonujg zakupu dobra lub ustugi, stosownie opisujac faktur¢/rachunek z
zaznaczeniem, ze wydatku dokonano na postawie art. 4 pkt. 8 ustawy PZP.

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny po otrzymaniu minimum jednej oferty
sporzadza z rozpoznania cenowego notatke shuzbowa zawierajaca wszystkie istotne elementy
bedace przedmiotem zamowienia podajac nazwe, nr telefonu adres, wykonawcy lub
wykonawcow.

W wyjatkowych sytuacjach nie wynikajacych z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajacego, ktérych nie mogt on przewidzie¢ np. awaria, szkoda w majatku
zamawiajacego spowodowana sita wyzsza lub z innych nieprzewidzianych przyczyn np. (brak
mozliwosci uzyskania wigcej niz jednej oferty), do zamdwien publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza 30 000 euro netto nie ma obowiazku stosowania powyzszych
procedur.

Kierownik zamawiajgcego moze w kazdym przypadku odstgpi¢ od przestrzegania
procedur uproszczonych zapisanych w niniejszym Regulaminie.

Procedury podprogowe podlegaja udostgpnieniu jako informacja publiczna na
ogolnych zasadach art. 12-13 ustawy o dostegpie do informacji publicznej z 6 wrzes$nia 2001r
na pisemny wniosek strony, poza dokumentami, co do ktérych kontrahent wniesie
zastrzezenia, ze stanowig one tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenci.




1. Powolanie komisji przetargowe;j.

1.1. Komisja przetargowa powolywana jest do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli warto$¢ zamowienia przekracza
wyrazona w zlotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro lub w uzasadnionych
przypadkach do 14 000 euro.

1.2. Komisja przetargowa powolywana jest decyzja Woéjta Gminy, po otrzymaniu
wniosku z komorki inicjujacej o zatwierdzenie sktadu komisji przetargowe;.

1.2.1. Komdrkami inicjujacymi postgpowania w sprawach zamoéwien publicznych sa:
1.2.1.1. Referat Inwestycji i Ochrony Srodowiska,
1.2.1.2. Stanowisko odpowiedzialne za zakup materialéw kancelaryjnych,
1.2.1.3.Referat Organizacyjny,
1.2.1.4. Pozostale samodzielne stanowiska pracy,
1.2.1.5. Referat Ksiggowo — Podatkowy,
1.2.1.6. Kierownicy Jednostek Organizacyjnych.

1.3. Komisja przetargowa moze zosta¢ powolana do przeprowadzenia jednego lub wielu
postepowan.

1.4. Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech oséb / w procedurach
prowadzonych po przepisach ustawy/.

1.5. Czlonkami komisji bgda pracownicy Gminy oraz w zaleznosci od potrzeb osoby
trzecie.

1.6. Ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamoéwienia, (kiedy jest to niezbednie
konieczne) w skiad Komisji mozna powolaé bieglych i rzeczoznawcow.

1.7. W sklad komisji przetargowej powotuje si¢ takze informatyka tut. Urzedu, jako osobe
odpowiedzialng za publikacje ogloszen na portalach, o ktérych mowa w dalszej
czesci Regulaminu.

. Zadania 1 kompetencje czlonkow i przewodniczacego Kkomisji
przetargowej.

2.1. Zadania i kompetencje czlonk6w komisji przetargowej:

2.1.1. Czlonkowie komisji przetargowej (zwanej dalej komisjg) wykonuja rzetelnie i
obiektywnie powierzone im czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa,
posiadang wiedza i doswiadczeniem.

2.1.2. Wylaczenie cztonka komisji w toku pracy komisji, moze nastapi¢ wylacznie w
sytuacji razgcego naruszenia obowigzkéw lub w przypadkach zaistnienia
okolicznosci opisanych w art. 17 ust. 1 ustawy.

2.1.3. Kierownik zamawiajacego poucza czlonkéw komisji o odpowiedzialnosci
wzgledem przepisow kk wzgledem pos$wiadczania nieprawdy i odbiera od nich
stosowne o$wiadczenie z art. 17 ust. 2.

2.1.4. Wszyscy czlonkowie komisji biora aktywny udzial w pracach komisji, na
ktérych zapadaja decyzje o wykluczeniu wykonawcy, odrzuceniu oferty i
rozstrzygnieciu postepowania.

2.1.5. Komisja podejmuje decyzje w zakresie instytucji wykluczenia, odrzucenia,
uniewaznienia oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w pelnym skladzie
wigkszo$cia gloséw, przy czym praca komisji nastgpuje przy obecnoéci nie mniej
niz 65% lacznej liczby jej czionkéw. Czlonek komisji nie ma mozliwosci
wstrzymania si¢ od glosu.
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2.1.6. Wszyscy czionkowie komisji podpisuja protokét postepowania w
postepowaniach o wartosci szacunkowej zamdéwienia powyzej 30 000 euro
zgodnie z ROZPORZADZENIEM wykonawczym w sprawie protokotu
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego wydanego na podstawie art.
96 ust. 5 ustawy.

2.2, Zadania i kompetencje przewodniczacego komisji przetargowej.
2.2.1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
2.2.2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

2.2.2.1. Sporzagdzanie — w razie potrzeby - harmonogramu pracy komisji
przetargowej 1 przekazanie go czlonkom komisji. O potrzebie takiej
decyduje komisja przetargowa poprzez glosowanie — przy obecnosci
wszystkich jej cztonkow,

2.2.2.2.Wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2.2.2.3. Podzial miedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym,

2.2.2.4. Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,

2.2.2.5. Informowanie Kierownika o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

2.2.2.6. Odebranie od: czlonkéw komisji przetargowej, oséb po stronie
zamawiajacego oraz bieglych, rzeczoznawcéw i obserwatoréw, oswiadczen
o zaistnieniu lub braku zaistnienia okolicznosci opisanych w art. 17 ust. 1
ustawy,

2.2.2.7. Informowanie Kierownika o zlozeniu o$wiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci opisanych w art. 17 ust. 1 ustawy przez osobg zobowigzang do
zlozenia takiego o$wiadczenia.

2.3. Zadania i kompetencje sekretarza komisji przetargowej.
2.3.1. Sekretarz komisji prowadzi dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie

zamoéwienia publicznego.

2.3.2. Sekretarz komisji wypelnia stosowne druki protokolu postepowania

przewidziane ROZPORZADZENIEM w sprawie protokotu postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego.

2.3.3. Sekretarz komisji przygotowuje projekty wszystkich dokumentéw, bedacych

przedmiotem istotnych uzgodnien z pozostalymi cztonkami komisji.

2.3.4. Sekretarz komisji wykonuje réwniez inne czynno$ci zlecone mu przez

przewodniczacego komisji.

3. Rozpoczecie postgpowania.

3.1. OkreSlenie przedmiotu zamdéwienia.
3.1.1. Okreslenia przedmiotu zamoéwienia dokonuje komoérka inicjujgca, a

-
2

-
J.

doprecyzowanie opisu przedmiotu zamdwienia cala komisja przetargowa.

.1.2. Okreslajac i opisujac przedmiot zamdéwienia nalezy uwzgledni¢ zapisy art. 29 1

30 ustawy.

1.3. W robotach budowlanych przy opisie przedmiotu zamodwienia nalezy stosowac

oznakowanie zgodnie z art. 30 a ustawy.

3.1.4. W opisie przedmiotu zamoéwienia nalezy stosowac certyfikacje zgodnie z art.




30 b ustawy.

3.1.5. Okreslajac i opisujgc przedmiot zaméwienia na wykonanie roboty budowlanej
nalezy uwzgledni¢ dodatkowo zapisy art. 31 ustawy w tym przepisy stosownego
rozporzadzenia wykonawczego MI.

3.1.6. Przed okresleniem przedmioty zamowienia i warunkéw przysziego
postepowania mozna przeprowadzi¢ dialog techniczny okre$lony art. 31a-31d
ustawy.

3.2. Okreslenie wartoS$ci szacunkowej zamdwienia.

3.2.1. Warto$¢ szacunkowa okresla komorka inicjujaca w porozumieniu z
kompetentnymi Referatami w przeliczeniu 4,1749 zl/eur - ROZPORZADZENIE
PREZESA RADY MINISTROW z dnia 28 grudnia 2015r. w sprawie $redniego
kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych.

3.2.2. Okreslenia wartosci szacunkowej dokonuje sie na zasadach okreslonych w art.
32 ustawy.

3.2.3. Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na zasadach okreslonych
w art. 33 ustawy.

3.2.4. Warto$¢ zamoéwienia na dostawy i ustugi powtarzajace sie okresowo okresla
si¢ na podstawie art. 34 ust. 1 pkt. 1) ustawy jedynie w przypadku dostaw i ustug
powtarzajacych si¢ okresowo w definicji opinii prawnej UZP.

3.2.5. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej bierze sie pod uwage terminy i warunki
dotyczace okreslenia wartosci szacunkowej wynikajace z art. 35 ustawy.

3.3. Propozycja wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego.

3.3.1. Po dokonaniu okreslenia przedmiotu zamdwienia oraz ustaleniu wartosci
szacunkowej, komoérka inicjujgca okresla - w porozumieniu z Referatem
Zamowien Publicznych - tryb udzielenia zamdwienia publicznego.

3.3.2. Tryb udzielenia zamowienia wybiera si¢ z uwzglednieniem opisanej w art. 10
ust. 1 ustawy zasady, w mysl, ktérej trybami podstawowymi sa przetarg
nieograniczony oraz przetarg ograniczony.

3.3.3. W celu wybrania trybu innego niz przetarg nieograniczony badZ ograniczony,
sposréd trybéw wymienionych w art. 10 ust 2 ustawy, nalezy posiadaé przestanki
ustawowe.

3.3.4. Przy wyborze trybu nalezy mieé¢ na uwadze progi wynikajace art. 11.8:

- procedury oglaszane w BZP — do 209 tys. euro — dostawy i ustugi — 209 euro i
powyzej — oglaszane w DUWE,

- procedury oglaszane w BZP — do 5,225 mln euro — roboty budowlane — 5,225
mln euro i powyze] — oglaszane w DUWE- ROZPORZADZENIE PREZESA
RADY MINISTROW z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie kwot wartosci
zamoOwien oraz konkursow, od ktérych jest uzalezniony obowiazek
przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskie;j.

3.4. Wnioski do wlasciwych decydentéw o wydanie decyzji administracyjnych.

3.4.1. W przypadkach okreslonych w ustawie, Referat ds. Zamoéwien Publicznych
sporzadza zawiadomienia do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych w sprawie
trybu zamdwienia publicznego lub czasu trwania umowy o zamdwienie
publiczne i przedklada je Kierownikowi do zatwierdzenia.

3.4.2. Nastepnie, komorka inicjujaca przystepuje do kontynuacji procedury.

3.5. Wniosek o rozpocze¢cie postepowania o zamoéwienie publiczne.
3.5.1. Komorka inicjujgca przedklada do zatwierdzenia Kierownikowi wniosek o
rozpoczecie postgpowania o udzielenia zamdéwienia publicznego.




3.5.1.1. Po zatwierdzeniu wniosku Kierownik Zamawiajacego powoluje komisje,
ktora przystepuje do pracy wg porzadku okres§lonego w pkt. 2.
REGULAMINU.

4. Przygotowanie i prowadzenie postepowania.

A. Komisja przetargowa wykonuje nastepujace czynno$ci w fazie przygotowania
postepowania:

a. W uzgodnieniu z komdrka inicjujaca przygotowuje zapisy SIWZ,
przygotowuje 1 publikuje ogloszenia zgodnie z zapisami ustawowymi i
ROZPORZADZENIEM w sprawie wzoréw ogloszen zamieszczanych w
Biuletynie Zamowien Publicznych,

b. przygotowuje i publikuje sprostowania ogloszen zgodnie z art. 12a ustawy,

c. okresla przedmiot zamdéwienia w podziale zgodnie z art. 5b-5g ustawy,

d. w procesie przygotowania postepowania komisja moze przeprowadzi¢ dialog
techniczny,

e. ustanawia termin skladania ofert z uwzglednieniem zapiséw art.9a ustawy,

f. okresla wspdlne o$wiadczenie wykonawcy zgodnie z zasadami art. 25 a i art.
25a ust. 2 ustawy,

g. okresla wspdlne oswiadczenie podmiotéw zasobdéw zgodnie z zasadami art. 25
aiart. 25a ust. 2 ustawy,

h. ustanawia warunki wejscia do postgpowania zgodnie z art. 22a-22d ustawy,
ustanawia kryteria oceny ofert zgodnie z zapisami art. 91 ustawy z warunkiem
ze kryterium cena/koszt nie moze stanowic¢ wigcej niz 60% wagi,
przyjmuje wnioski oraz kwalifikuje wykonawcéw do udziatu w postepowaniu,
wysyla zaproszenia do udzialu w postgpowaniu,
zamieszcza specyfikacje istotnych warunkow zamowienia,

. prowadzi protokdt postgpowania,
odpowiada na pytania dotyczace specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia, wprowadza zmiany do specyfikacji i w sytuacjach
przewidzianych w ustawie, przedtuza o ustawowsa ilo$¢ dni termin do ztozenia
ofert,
0. przyjmuje skladane odwolania, zawiadamia o odwotlaniach uczestnikéw
postgpowania i wzywa ich do przystapien.

[
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B. Komisja przetargowa wykonuje nastepujace czynno$ci w fazie dalszego
prowadzenia post¢gpowania:
a. prowadzi dialog techniczny/ fakultatywnie/,
b. prowadzi negocjacije,
otwiera oferty,
dokonuje oceny spelniania warunkéw wymaganych od wykonawcow,
wykonuje instytucje uzupelnienia ofert i ich wyjasnienia w zakresie
dokumentéw z art. 25 ust. 1 ustawy,
wnioskuje o zatrzymanie wadium,
poprawia omylki w tresci ofert zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy,
wyjasnia tre$¢ oferty z art. 87 ust. 1 ustawy,
ocenia zlozone oferty,
przygotowuje wnioski o wykluczenie wykonawcy z art. 24 ustawy lub

odrzucenie jego oferty z art. 89 ust. 1 ustawy,
// :
/
¢,/
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k. przygotowuje propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postgpowania,

1. oglasza wynik postgpowania,

| m. przyjmuje skladane odwolania do wyniku, zawiadamia o odwotaniach
uczestnikOw postgpowania i wzywa ich do przystgpien.

n. wzywa wykonawce, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza do
podpisania umowy.

0. w razie odmowy podpisania umowy lub nie wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, komisja wybiera kolejna oferte oraz wzywa
kolejnego wykonawce lub proponuje uniewaznienie postgpowania.

p. przedstawia do podpisania - Kierownikowi - protokét postepowania.

4.1. Przygotowanie propozycji SIWZ.
4.1.1. Komisja przetargowa przygotowuje specyfikacje istotnych warunkow
zamOwienia publicznego, zwanej dalej SIWZ.
4.1.2. W tym celu ustala sie wszelkie niezbedne dane, zgodnie z zapisami art. 36
ustawy i ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia 19
lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgdad
zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢
sktadane do dnia wejscia w zycie nowego Rozporzadzenia lecz nie dtuzej niz do
28.07.2017r.
4.1.3. SIWZ w calosci lub w czesci moze by¢ zlecona do wykonania na podstawie
odrebnej umowy stronie trzeciej.
4.1.4. Uzgodniong i zaparafowana przez wszystkich czlonkéw Komisji Przetargowej
SIWZ przewodniczacy komisji przekazuje droga stuzbowsa, do zatwierdzenia
Kierownikowi.
4.1.5. SIWZ powinien zawiera¢ wymogi okreslone w art. 36 ustawy z
‘ uwzglednieniem art. 140 usy. 2, 143a, 143 b, 143c,143 d 1 144 ustawy.
4.1.6. ZNWU nie moze by¢ jednorazowe okreslone na czas dtuzszy niz 5 lat,
‘ 4.1.7. Projekt umowy i warunki umowy zalaczone, w SIWZ 1 oglaszane w przetargu,
| sa parafowane przez Radce Prawnego.
4.2. Przygotowanie i publikacja ogloszenia o post¢gpowaniu.
i 42.1. Przygotowanie ogloszen, zaproszen odbywa si¢ zgodnie z ustawg w BZP
zgodnie z ROZPORZADZENIEM w sprawie wzoréw ogloszen
zamieszczanych w Biuletynie Zamoéwien Publicznych Iub Dzienniku
Urzedowym Wspo6lnoty Europejskie;.
42.2. Komisja przetargowa przygotowuje ogloszenia i zaproszenia do udzialu w
postepowaniu przewidziane w ustawie.
4.2.3. Kierownik Zamawiajgcego podpisuje w/w dokumenty.
42.4. Sekretarz komisji przetargowej, w porozumieniu z przewodniczacym,
przygotowuje ogloszenie zgodnie z wymogami ustawowymi. Publikacja
odbywa si¢ zgodnie z przepisami ustawy.

4.2.5. Informacje zawierajace ogloszenie publikowane sa w nastgpujacej kolejnosci:
4.2.5.1.Dziennik Urzgdowy Wspolnoty Europejskie;j.
4.2.5.2 Biuletyn Zamo6wien Publicznych.
4.2.5.3.Siedziba zamawiajacego.
4.2.5.4.Strona internetowa zamawiajacego - BIP.
4.2.5.5. inne.
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4.3. Przyjmowanie wnioskéw oraz kwalifikowanie wykonawcéow do udzialu w
postepowaniu.

4.3.1. W postgpowaniach prowadzonych w trybie: przetargu ograniczonego,
negocjacji z ogloszeniem, licytacji elektronicznej komisja przetargowa przyjmuje
wnioski, ktére w odpowiedzi na publiczne ogloszenie wykonawcy skiadajg do
zamawiajacego.

4.3.2. Zlozone wnioski odnotowuje si¢ na druku protokotu postepowania. Wniosku
ztozone po terminie odsyla si¢ nieotwierane w terminie 5/10 dni po terminie
sktadania wnioskow.

4.3.3. Komisja ocenia wnioski i na podstawie ustalonych kryteriow oceny spelniania
warunkéw wymaganych od wykonawcow kwalifikuje do udzialu w
postgpowaniu.

4.3.4. Ocena wnioskow odbywa si¢ na posiedzeniu komisji.

43.5. Po dokonaniu oceny wnioskdw sekretarz komisji, na podstawie informacji
wynikajacych z posiedzenia, sporzadza:

4.3.5.1. Informacj¢ o spelnianiu przez wykonawcéw warunkéow udzialu w

postgpowaniu o udzielenie zamowienia na druku protokotu postepowania.
4.3.5.2. Propozycje zakwalifikowania wykonawcéw do postepowania.

4.3.5.3. Przewodniczacy komisji przedstawia - propozycje Kierownikowi do

zatwierdzenia.

4.4, Wysylanie zaproszen do udzialu w postepowaniu.
4.4.1. Po uzyskaniu zatwierdzenia Kierownika, komisja przetargowa sporzadza
zaproszenie do udzialu w postepowaniu.
4.4.2. Wraz z zaproszeniem, w postegpowaniu prowadzonym w trybie przetargu
ograniczonego, przesyta SIWZ.

4.5. Prowadzenie dialogu technicznego i negocjacji.

4.5.1. Zamawiajacy, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia, moze
Przeprowadzi¢ dialog techniczny, zwracajac si¢ o doradztwo lub udzielenie
informacji w zakresie niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu
zamdwienia, specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub okreslenia
warunkdw umowy.

4.5.2 Dialog techniczny prowadzi sie w sposéb zapewniajagcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie potencjalnych wykonawcéw i oferowanych
przez nich rozwigzan.

4.5.3.Zamawiajacy zamieszcza informacje o zamiarze przeprowadzenia dialogu
technicznego oraz o jego przedmiocie na swojej stronie internetowe;.

4.5.4.Zamawiajacy zamieszcza informacje o zastosowaniu dialogu technicznego w
ogloszeniu o zaméwieniu, ktérego dotyczyt dialog techniczny

4.4.5. Komisja Przetargowa prowadzi negocjacje z zaproszonymi wykonawcami.

4.5.6.Dla zapewnienia ptynnosci czynno$ci negocjacyjnych, przed rozpoczeciem
negocjacji Komisja przygotowuje plan negocjacji zawierajacy wykaz istotnych
warunkéw umowy w sprawie realizacji zamdwienia publicznego, ktére beda
przedmiotem negocjacji oraz harmonogram czasowy, na podstawie ktdrego beda
prowadzone negocjacje.

4.5.7 Negocjacje prowadzone sg z kazdym wykonawca osobno, z poszanowaniem
zasady zachowania tajemnicy handlowe;.

4.5.8. Z prowadzonych negocjacji sporzadza si¢ protokoét.




4.6.Zamieszczanie SIWZ.

4.6.1.Komisja przetargowa zamieszcza SIWZ w nastepujgcych sytuacjach:
- po opublikowaniu ogloszenia o przetargu nieograniczonym w BZP lub
DUWE zawiesza SIWZ na wiasnej stronie internetowe;j,
- po zakwalifikowaniu wykonawcéw do udziatu w przetargu ograniczonym,
- po zakonczeniu negocjacji prowadzonych w trybie negocjacji z
ogloszeniem i negocjacji bez ogloszenia,
- wraz z wystaniem zapytania o cene.

4.6.2a. Wykonawca moze pobra¢ kompletng SIWZ bezposrednio ze strony BIP

Zamawiajacego.

4.7. Prowadzenie protokolu post¢gpowania.

4.7.1. Protoko! postgpowania prowadzony jest poczawszy od rozpoczgcia procedury
az do jej zakonczenia (podpisaniem umowy lub prawomocnym uniewaznieniem
postepowania).

4.7.2. Protokét postepowania prowadzi sekretarz komisji.

4.7.3. Za tre$¢ protokolu odpowiada przewodniczacy komisji wraz z sekretarzem
komisji.

4.7.4. Protok6él postgpowania musi odpowiada¢ wymogom  wskazanego
rozporzadzenia w sprawie okreslenia protokotu postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

4.7.5. Protokél postgpowania - we wskazanych przez ustawodawce miejscach -
podpisuja wszyscy cztonkowie komisji a zatwierdza Kierownik.

4.8. Udzielanie odpowiedzi i wyja$nien treSci SIWZ, wprowadzanie zmian do SIWZ,
przedluzanie terminu do zlozenia ofert.

4.8.1. Wykonawcy, ktérym wydano SIWZ lub sami pobrali ze strony internetowej
Zamawiajacego - BIP maja prawo zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie
tresci specyfikacji.

| 4.8.2. Forma zapytania.

| 4.8.2.1.Zapytania oraz prosby o wyjasnienie zapisow SIWZ moga by¢ skladane
przez wykonawcdw zgodnie z regulacjami art. 27 ustawy, co oznacza, ze
dopuszcza si¢ mozliwos¢ wyboru przez zamawiajgcego wszystkich
dopuszczalnych z mocy ustawy, form porozumiewania sie, wlacznie z
ustaleniem obowiazku potwierdzania na pi$mie informacji oraz o$wiadczen
sktadanych przez wykonawcow oraz zamawiajgcego.

4.8.3. Udzielenie odpowiedzi.

4.8.3.1.Komisja przetargowa przyjmuje zapytania oraz prosby o wyjasnienie tresci
SIWZ i przygotowuje projekt odpowiedzi.

4.8.3.2.Przewodniczacy komisji przetargowej analizuje tre$¢ zapytania i
przekazuje do rozpatrzenia tym pracownikom (czlonkom komisji), ktérzy
posiadaja odpowiednie przygotowanie do udzielenia odpowiedzi.
Przekazujagc zapytania, wyznacza zakres dzialania oraz termin
przygotowania odpowiedzi.

4.8.3.3.Tres¢ wyjasnienia wraz z treScia zapytania podpisuje Kierownik
Zamawiajacego.

4.8.3.4.Ustalong ostatecznie tre§¢ odpowiedzi zamieszcza si¢ na stronie
internetowej Zamawiajacego.

4.8.3.5. Wykonawca moze zwréci¢ sig¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia. Zamawiajgcy jest




obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz:
1) na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
2) na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — w przetargu ograniczonym
oraz negocjacjach z ogloszeniem, jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia
zamdwienia,
3) na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert, — jezeli warto$¢ zamowienia
jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8
— pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia wplynat do zamawiajacego nie pozniej niz do korica dnia,
w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia
wplynat po uplywie terminu skiadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania
wniosku.

4.9. Przyjmowanie skladanych odwolan do SIWZ, przygotowanie propozycji do
odpowiedzi.

4.9.1. Komisja Przetargowa przyjmuje wnoszone odwolanie.

4.9.2. Komisja Przetargowa sprawdza, czy odwolanie zostalo wniesione przez
podmiot do tego uprawniony oraz czy wniesione w ustawowym terminie/ 5 lub
10 dni stosownie do art. 11 ust. 8/.

4.9.3. Jezeli odwolanie zostalo wniesione przez podmiot uprawniony, w ustawowym
terminie o wniesieniu odwolania oraz jego tresci i zarzutach Komisja
Przetargowa zawiadamia niezwlocznie wykonawcéw uczestniczacych w
postgpowaniu z przekazaniem tresci odwotania oraz wzywa do przystgpien do
postgpowania wywolanego ztozonym odwotaniem w terminie 2 dni.

4.9.4. Jezeli odwolanie zostalo wniesiony przez podmiot uprawniony, w ustawowym
terminie, Komisja Przetargowa przygotowuje propozycje odpowiedzi oraz
zawiesza postgpowanie.

4.9.5. Przewodniczacy Komisji przedstawia propozycje odpowiedzi na odwolanie -
Kierownikowi - do zatwierdzenia.

4.9.6. Jezeli odwotlanie zostanie uwzglednione w calodci lub czesei, Kierownik daje
Przewodniczacemu Komisji polecenie powtdrzenia podnoszonych czynnosci lub
wykonania czynnosci nowych, wynikajacych z odpowiedzi na odwotanie.

4.9.7. Komisja Przetargowa przygotowuje i wysyta do KIO odpowiedz na odwotanie.

4.9.8. Kierownik podejmuje decyzj¢ o reprezentacji Gminy na rozprawie przed
Krajowa Izbg Odwolawcza.

4.9.8.1 Kierownik Zamawiajagcego moze zleci¢ na podstawie odrebnej umowy
reprezentowanie Gminy na rozprawie przed KIO stronie trzeciej.

4.10.Otwarcie ofert.

4.10.1. Oferty sa skladane przez wykonawcéw w miejscu wyznaczonym i wskazanym
w specyfikacji oraz ogloszeniach.

4.10.2. Pracownik kancelarii Urzedu Gminy Pruszcz, przyjmujac oferte jest
zobowigzany opieczgtowaé ja pieczgcia ,,Wplynelo”, odnotowujac date,
godzing oraz nadajac numer kolejny przesylce.

4.10.3.Po uplywie terminu do zlozenia ofert, Sekretarz Komisji udaje si¢ do
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Kancelarii Urz¢gdu Gminy Pruszcz, celem odbioru ztozonych ofert.

4.10.4. Oferty zlozone po terminie Komisja zatrzymuje i odsyla - bez otwierania -
wykonawcom, przez ktérych zostaly ztozone po uptywie terminu na wniesienie
odwolania.

4.10.5. Oferty otwiera si¢ w miejscu i czasie okreslonym w SIWZ oraz ogloszeniach.

4.10.6. Bezposrednio przed otwarciem ofert, Przewodniczacy Komisji Przetargowej
podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia.

4.10.7. Otwierajgc oferty, Przewodniczacy Komisji odczytuje nazwy (firmy) oraz
adresy wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamOwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofertach, a
takze inne dane, umieszczone na formularzach ofertowych, istotne dla oceny
zawartosci ofert.

4.10.8. Na wniosek wykonawcy, ktory byl nieobecny przy skladaniu ofert, Sekretarz
Komisji sporzadza kopie druku protokotu i przekazuje temu wykonawcy.
4.10.9. Niezwlocznie po otwarciu ofert, czlonkowie Komisji skladaja o$wiadczenia o

braku zaistnienia okolicznosci z art. 17 ust. 1 ustawy.

4.11.0Ocena spelniania warunkéw wymaganych od wykonawcéw.

4.11.1. Komisja Przetargowa dokonuje oceny spelniania przez wykonawcéw
warunkéw udzialu w postgpowaniu wylgcznie na podstawie kryteriéw oceny
opisanych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

4.11.2. W celu dokonania oceny Komisja w szczeg6lnosci sprawdza, czy:

- wykonawcy zlozyli wymagane oswiadczenia,
- wykonawey zlozyli wymagane dokumenty,
- zachowany jest termin waznosci dokumentéw,
- z tresci dokumentéw wynika, Zze wykonawcy spelniaja wymagane
warunki,
- wykonawcy wniesli wadium w wymaganej formie i terminie.
4.11.3. Po dokonaniu oceny, Sekretarz Komisji sporzadza protokét.

4.11.4. Jezeli jakis wykonawca nie spetnia warunkéw podmiotowych, Przewodniczacy
Komisji wzywa wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli
wymaganych dokumentéw do ich uzupelnienia wyznaczajac termin ich
zlozenia.

4.11.5. Wykonawcéw, ktérzy nie spetnili warunkéw udzialu w postepowaniu oraz nie
uzupetnili w wymaganym terminie brakujacych dokumentéw Komisja
proponuje wykluczy¢ z postgpowania oraz fakultatywnie dokona¢ zatrzymania

wadium.
4.11.6. Propozycj¢ wykluczenia Przewodniczacy przekazuje do zatwierdzenia
Kierownikowi.

4.12.0cena ofert.

4.12.1.Po dokonaniu oceny spelniania warunkéw, Komisja Przetargowa przystepuje
do oceny ofert, zlozonych przez wykonawcéw spetniajacych warunki udziatu
W postgpowaniu.

4.122.W razie wystgpienia watpliwosci, co do tresci zlozonych ofert,
Przewodniczgcy Komisji zwraca si¢ do wykonawcéw o wyjasnienie ich tresci z
art. 87 ust. 1 ustawy.

4.12.3. Oceniajac oferty, Komisja Przetargowa sprawdza ich zgodno$é z SIWZ.

i



14

4.12.4. Komisja Przetargowa poprawia oczywiste omytki w tekscie oferty.

4.12.5.Do poprawiania omylek Komisja Przetargowa stosuje przepisy art. 87 ust. 2
ustawy.

4.12.6. Oferty niezgodne z SIWZ, komisja proponuje odrzuci¢. Propozycje odrzucenia
oferty Przewodniczacy przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi.

4.12.7. Do odrzucania ofert Komisja stosuje przepisy art. 89 ustawy.

4.12.8.Z ofertami zawierajacymi razaco niska cen¢ Komisja Przetargowa postepuje na
zasadach okreslonych w art. 90 ustawy.

4.12.9. Liste odrzuconych ofert sporzadza Sekretarz Komisji na druku protokotu,

4.12.10. Komisja Przetargowa dokonuje oceny ofert nie odrzuconych wylacznie
na podstawie kryteridw oceny opisanych w SIWZ.

4:12:11; Ocena punktowa wpisywana jest do druku protokotu postepowania.

4.12.12. Jezeli dwie, lub wiegcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny/kosztu

oraz innych kryteriéw opisanych w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia, Komisja proponuje wybdr oferty z najnizsza cena.

4.12.13. W przypadku, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena/koszt,
zostang zlozone oferty z taka samag cena, Komisja Przetargowa, za
posrednictwem Kierownika, wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty do
zlozenia ofert dodatkowych. W takim przypadku wyboru oferty dokonuje sie
sposrdd ztozonych ofert dodatkowych.

4.13.Przygotowanie propozycji wyboru oferty lub uniewaznienia postepowania.
4.13.1. Po dokonaniu oceny ofert Przewodniczacy Komisji Przetargowej przedstawia
propozycj¢ rozstrzygniecia postepowania Kierownikowi na Protokole
postepowania do zatwierdzenia.

4.13.2. Jezeli propozycja Komisji Przetargowej dotyczy uniewaznienia postgpowania,
Komisja Przetargowa, przy przygotowaniu propozycji rozstrzygniecia kieruje
si¢ zapisami art. 93 ustawy pod rygorem dyscypliny finanséw publicznych.

4.14.0gloszenie o wyniku postepowania.
4.14.1.Po zatwierdzeniu przez Kierownika Protokolu postepowania, Komisja
przekazuje stosowna informacje wszystkim wykonawcom, ktérzy w terminie
zlozyli oferty zgodnie z art. 92 ustawy.

4.15. Wezwanie wykonawcy, ktérego oferte wybrano do podpisania umowy.

4.15.1. Sekretarz Komisji ustala z wykonawcag - ktorego oferte wybrano - termin i
miejsce podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

4.15.2. Termin ustalony do podpisania umowy zgodnie art. 94 ustawy.

4.15.3. Sekretarz Komisji przy wspélpracy z Pracownikiem merytorycznym komérki
inicjujace] przygotowuje - do podpisania z wybranym wykonawcg - umowe
wraz z zalagcznikami.

4.15.4. Umowa powinna by¢ zgodna z projektem zalaczonym w SIWZ (uzupelniona o
zmiany wprowadzone zgodnie z ustawa w trakcie procedury), uzupelnia sie
tylko dane wykonawcy (w tym jego konto bankowe dla dokonywania
platnosci).

4.15.5. Po zawarciu umowy Komisja Przetargowa przekazuje informacje o udzieleniu
zamoOwienia do wlasciwych organéw, zgodnie z brzmieniem art. 95 ustawy.

4.15.6.Referent ds. zamodwien publicznych zamieszcza ogloszenie o udzieleniu

[/
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zamoOwienia w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od zawarcia umowy.

4.16.0dmowa podpisania umowy.

4.16.1. W przypadku, gdy wykonawca, ktérego ofert¢ wybrano, odmawia podpisania
umowy, lub nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Komisja
wybiera kolejng oferte, nie dokonujac powtérnej oceny.

4.16.2. Jezeli zachodza przeslanki ustawowe uniewaznienia, Komisja proponuje
uniewaznienie postepowania.

4.17. Odwolania po otwarciu ofert.
4.17.1.Do czasu ostatecznego rozstrzygniecia odwolania Zamawiajacy nie moze
zawrzeé umowy.
4.17.2. Komisja postepuje analogicznie jak w punktach 4. 9.1.- 4.9.8.1. niniejszego
regulaminu.

4.18.Zakonczenie postgpowania.

4.18.1. Po podpisaniu przez cztonkéw Komisji, jezeli nie uniewazniono postgpowania,
Protokét Postepowania przekazywany jest Kierownikowi do podpisu tacznie z
umowg z wybranym Wykonawca.

4.18.2. Podpisanie umowy o zamowienie publiczne przez wykonawcg oraz
Kierownika, albo protokolarne zatwierdzenie 1 uprawomocnienie
uniewaznienia postepowania, konczy prace Komisji.

4.18.3. Zatwierdzony protokét wraz z ofertami oraz pozostalymi dokumentami
postepowania przekazuje si¢ do archiwizacji.

4.18.4. Dokumentacje dotyczaca postepowan przechowuje si¢ w stanie gwarantujagcym
jej nienaruszalno$¢ przez okres 4 lat od dnia zakonczenia danego
postgpowania.

4.19.Roczne sprawozdanie.

4.19.1. Referat Zamoéwien Publicznych sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamOwieniach, zwane dalej ,,sprawozdaniem”.

4.19.2. Sprawozdanie przekazuje Prezesowi Urzgdu w terminie do dnia 1 marca
kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

4.19.3. Sprawozdanie wykonuje si¢ zgodnie z aktualnym Rozporzadzeniem w sprawie
zakresu informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych
zamowieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania.

4.19.4. Referat Zamoéwien Publicznych sporzadza Plan postgpowan zgodnie z art. 13a

ustawy.

5. Zalgczniki.
5.1. Wzory dokumentow
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Wzérnr |
ZATWIERDZAM
KIEROWNIK
WNIOSEK
0 rozpoczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
Sprawa nr ......ceeeevvnnenn.

1. JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA WNIOSKUJACA POSTEPOWANIE

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------

4. WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA
Podstawa szacunku

Przewidywana warto$¢ zamowienia ...........ccceveeeerieneneennenenn. zlotych netto
Przewidywana warto$§¢ zamOwienia ........ c.ccceeeeveeveeneeivenneenns euro netto

5. PROPONOWANY TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. OPINIA SKARBNIKA O ZABEZPIECZENIU SRODKOW FINANSOWYCH NA
REALIZACJE ZAMOWIENIA.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------

(REFERAT ZAMOWIEN PUBLICZNYCH)



ZATWIERDZAM

-----------------------------------

WNIOSEK
o powolanie komisji przetargowej
sktad komisji nr ............
Nr sprawy ..........

1. KOMORKA ORGANIZACYJNA WNIOSKUJACA POSTEPOWANIE

--------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------

[#5]
-
S
=
=
[
Z
>
»
N
>
O
=

--------------------------------------------------------------------

| 4. PROPONOWANY SKEAD KOMISJI PRZETARGOWEJ
:

—  Przewodniczgcy komisji :
Sekretarz komisji : e,
Czlonkowie komisji : ..o

--------------------------------------

KIEROWNIK REFERATU ZP
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Wzér nr 3

WNIOSEK
O wylqczenie Czlonka Komisji Przetargowej

1. POWOLANIE KOMISJI
Komisja Przetargowa powolana zostata decyzja w oparciu o wniosek nr .... zdnia ................

2. IMIE I NAZWISKO CZEONKA KOMISJI PRZETARGOWEJ

4. UZASADNIENIE PRAWNE WYELACZENIA
BT s D8 50 PRY: ssvaas ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych.

5. OSTATNIA CZYNNOSC WYKONANA Z UDZIALEM WYLACZANEGO
CZELONKA KOMISJI

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

Sekrelory Komisll;:  coswnnmmamsmsssnssss

Przewodniczqcy Komisji: — ........ccoooovviiiineniiiiecene,



DECYZJA
Kierownika

W zwiazku z decyzja na podstawie wniosku z dnia
Przetargowej, niniejszym

powoluje

......
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Wzér nr 4

o wylaczeniu Cztonka Komisji

do skfadu Komisji Przetargowej w postepowaniu nr sprawy ................. nowego

Cztonka Komisji Przetargowej w osobie:

Cztonek Komisji:

imie i nazwisko

KIEROWNIK

A,



Wzor nr 5.

Pieczeé: e dnia ......... 20....r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY

NAZWA, SIEDZIBA, ADRES

Dostawa .......... w 3 pakietach wg zestawienia stanowigcego zalgcznik nr 1.
Zamoéwienie w trybie przetargu nieograniczonego po przepisach kodeksu

cywilnego ponizej 30.000 euro.

Zamowienie nalezy realizowaé w przez okres
Umowy.

...... miesigcy od daty zawarcia

I DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW

1. Os$wiadczenie, ze Wykonawca:

- posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakiadaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

- posiada niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze
dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

- znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia;
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2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

Wynikajace z SIWZ

I. Wypehniony wedlug wzoru druk ,,FORMULARZ OFERTOWY” — zalacznik nr 2 (zgodnie z
opisem w zataczniku nr | - PRZEDMIOT ZAMOWIENIA).

2. Oswiadczenie, ze Wykonawcy znana jest Specyfikacja Istotnych Zaméwienia i po zapoznaniu
si¢ z wymaganymi warunkami realizacji zaméwienia zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania.

Dotvczace przedmiotu zamdwienia.

I.- Wykonawea zlozy o$wiadczenie, e jest w posiadaniu — np.- pozwolen dopuszczajacych do
obrotu .

2. Wykonawea zlozy o$wiadczenie, ze dostarczy oferowane materialy transportem na koszt
wiasny.

I KRYTERIA WYBORU OFERTY I ICH ZNACZENIE.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania oferty wariantowej i czgsciowej na poszczegolne
pozycje.

Przy wyborze ofert Zamawiajgcy kierowac si¢ bedzie np.: nastepujacymi kryteriami:

KRYTERIA ZNACZENIE
KRYTERIUM

cena (koszt) waga 90 %
termin platnosci waga 10 %
RAZEM waga 100 %

Opis sposobu obliczania punktacji:

Kryterium ceny

* oferta z najnizsza cena otrzymuje100 punktéw, kazda nastepna oferta bedzie przeliczana
proporcjonalnie w stosunku do oferty z cena najnizszg wg wzoru:

Pc=(Cn:Co)x 100 x waga
gdzie Cn - cena najnizsza wérdd ofert

Co - cena danego oferenta - wigksza od zera

Kryterium terminu platnosci

* oferta z maksymalnym terminem platnosci otrzymujel00 punktéw, kazda nastepna

oferta bgdzie przeliczana proporcjonalnie w stosunku do oferty z maksymalnym
terminem platnosci wg wzoru:

Pp =(Po:Pmax)x 100 x waga
gdzie Pmax - najdiuzszy termin platnosci wérdd ofert

Po - termin platnosci danego oferenta (nie mniej niz 30 dni)

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta:
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1. Odpowiada wszystkim wymaganiom zawartym w SIWZ,
2. Zawiera najkorzystniejszy bilans ceny i terminu platnosci — uzyskata najwigkszg
ilo$¢ punktéw w oparciu o podane kryteria wyboru.
1II. ZASADY UCZESTNICTWA W POSTEPOWANIU I WYBORU OFERT

1. Skladanie ofert:

4.1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w ......... Ul ssensnmes w
bud. nr
pok. nr ..... terminie do ............ 20... 1. do godz. 10.00.

2. Trvb udzielania wyjasnien.

1. Uprawnieni do kontaktow z oferentami sq:

2. Wykonawca moze zwroci¢ si¢, wylgcznie na pismie do Zamawiajacego o
wyjasnienie zapisow Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia.

3. Zamawiajacy udzieli wyjasnien Wykonawcom, jezeli pytanie wplynie do
Zamawiajacego nie pdzniej niz 2 dni przed terminem otwarcia ofert. Zamawiajacy
przesle odpowiedz na zadane pytania, nie ujawniajac zrodla zapytania, wszystkim
Wykonawcom, ktérzy pobrali SIWZ od Zamawiajacego.

3. Miejsce i termin otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastapi dnia ......... 20.....r. godz. 11.00. w siedzibie
Zamawiajacego w.......... PEF L oo bud. ar ...... PO onnsswmsssansnus

4. Trvb otwarcia ofert i ocenv ofert.

Otwarcie ofert nie jest jawne.

5. Oczvwiste omviki rachunkowe w obliczeniu ceny.

1.Zamawiajacy poprawi oczywiste pisarskie i omytki rachunkowe w obliczeniu
ceny i niezwlocznie zawiadomi o tym Wykonawce.

6. Dopuszczalno$é zmian ,,Specvfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia”.

1. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu skladania
ofert Zamawiajacy moze zmodyfikowac¢ tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie si¢ czeécia
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia oraz zostanie doreczona wszystkim
Wykonawcom 1 bedzie dla nich wigzaca.
2. Zamawiajacy — w razie potrzeby - przediuzy termin sktadania ofert w celu
umozliwienia Wykonawcom uwzglednienia w przygotowanych ofertach
otrzymanych wyjasnien i uzupeinien SIWZ.
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V. WYNIKI POSTEPOWANIA I WARUNKI ZAWARCIA UMOWY.

Vi

1.

(U8

Zamawiajacy powiadomi o0 wyniku postepowania wszystkich Wykonaweow,
przesylajac niezwlocznie zawiadomienie o wyniku postepowania, zamieszczajac
ogloszenie o wyborze oferty w miejscu ogloszenia w swojej siedzibie i na stronie
internetowej.

Zamawiajacy w informacji o wyniku postgpowania wskaze firme (nazwe) i
siedzib¢ Wykonawecy, ktdrego oferta zostala wybrana oraz cene tej oferty.
Zamawiajacy doreczy niezwlocznie zawiadomienie o wyborze oferty do
Wykonawey, ktorego oferta zostala wybrana wraz z wskazaniem terminu i
miejsca zawarcia umowy.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom, ktérych interes prawny w ich ocenie doznal uszczerbku nie
przyshuguja zadne $rodki ochrony prawne;j.

Zamawiajacy ma prawo odwolania lub uniewaznienia przetargu wedlug swoich
potrzeb.

PROJEKT UMOWY —integralna czes¢ SIWZ - zal. nr 3.

-

. Zalacznik nr 3 stanowi projekt umowy. Zamawiajacy przyjmuje, ze
postanowienia projektu umowy nie zakwestionowane pisemnie w ofercie zostang
uznane przez Wykonawce za wigzace w chwili podpisania umowy.
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Wzor nr. 6.

Zamawiajacy; e, , dnia ....... 20...r.

Sprawanr ..../...............

ZAPYTANIE RYNKOWE O CENE
w progu wartosci 10.000- 20.000 euro

Szanowni Panstwo!

Na podstawie ustawy kodeks cywilny prosze o przestanie oferty cenowej na dostawe/ustuge/
robotg budowlang pn: ........... zgodnie z zatacznikiem nr 1.

Warunki wymagane od Wykonawcéw:

e termin realizacji zamowienia: ...... miesigcy od daty podpisania umowy,

e Wykonawca zlozy o$wiadczenie, ze dostarczy oferowane materiaty transportem na
koszt wilasny,

e Wykonawca zlozy o§wiadczenie, ze:

- posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

- posiada niezbgdng wiedz¢ i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze
dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia;

- znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.
oferty czgsciowe w poszczegdlnych pakietach dopuszczone/niedopuszczone,

Zamawiajacy zaznacza ze postgpowanie bedzie prowadzone w pelnej formie
pisemne;j,

e Uprawnieni do kontaktow z Wykonawcami sa:

e Wykonawca wypeini ,, FORMULARZ OFERTOWY” zalgcznik nr 1,
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¢ Wykonaweca zalaczy do oferty kserokopie rejestru lub odpisu z ewidencji
dziatalnosci gospodarczej,

e Zatacznik nr 3 stanowi projekt umowy. Zamawiajacy przyjmuje, ze postanowienia
projektu umowy nie zakwestionowane pisemnie w ofercie zostang uznane przez
Wykonawce za wiazace w chwili podpisania umowy- dla rob6t budowlanych i tam
gdzie jest konieczna umowa,

e dostawy beda realizowane cyklicznie w ramach potrzeb Zamawiajacego,

e wymagany termin platnosci nie mniej niz 30 dni,

» Wykonawca zlozy o§wiadczenie, ze znane s3 mu wymagania wynikajgce
z zapytania o ceng 1 w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ do ich
przestrzegania, termin zwigzania z ofertg - ............ dni,

Oferte nalezy zlozy¢ w formie zszytej (spigtej) w zaklejonej kopercie do dnia
.................... 20.....r.godz.11:00 na adres siedziby Zamawiajacego

z dopiskiem:
. - ZOC nie otwierac przed ......... 20..... r. godz. 11.00.”




