Zarzadzenie Nr 7134 /2019

Wijta Gminy Pruszez

z dnia 30 grudnia 2019 roku
Zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Pruszczu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz.U. z 2019r. poz. 506 ze zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy w Pruszczu nadanym zarzadzeniem

Nr 23/2019 Wéjta Gminy Pruszcz z dnia 2 stycznia 2019r. wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. § 4 ust. 3 pkt 2) ppkt 1 i 2 otrzymuja brzmienie:
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2. § 251 §26 otrzymuja brzmienie:

1.zadania dotyczace realizacji inwestycji gminnych:

1) sprawowanie funkcji inwestora w stosunku do inwestycji finansowanych z
budzetu gminy,

2) udziat w opracowaniu wspélnie z wtasciwymi komérkami organizacyjnymi
programu rozwoju inwestycji,

3) opracowanie projektow planéw finansowych dotyczgcych inwestycji gminnych,

4) zapewnienie efektywnego wykorzystania Srodkéw finansowych na inwestycje

5) gminne, remonty i modernizacje,

6) przygotowanie przetargéw na opracowanie projektéw budowlanych i
wykonawstwo robét budowlanych,

7) wspotpraca z projektantami w toku opracowania projektow dla inwestycji
gminnych, odbiér dokumentacji projektowej i jej sprawdzenie,

8) przygotowanie dokumentacji formalno-prawnych zwigzanych z realizacja
inwestycji (pozwolenia na budowe, zawiadomienia o rozpoczeciu robét i
zakonczenia realizacji inwestycji ),

9) nadzér formalny i rachunkowy w zakresie zobowigzan dotyczgcych inwestycji
gminnych, finansowe rozliczanie zadan inwestycyjnych,

10)organizowanie narad koordynacyjnych w zakresie prowadzonych inwestycji,

11)odbioér zrealizowanych inwestycji, uzyskanie pozwolen na uzytkowanie
zrealizowanych obiektéw budowlanych ,przekazywanie do uzytku wykonanych
inwestycji,




12)prowadzenie sprawozdawczo$ci z wykonanych zadan inwestycyjnych,

13)obstuga realizowanych projektéow z udziatem srodkéw pomocowych Unii
Europejskiej dotacji oraz $rodkéw spoza budzetu gminy, przeznaczonych na
realizacje inwestycji gminnych w zakresie:

a) fazy przygotowania projektu : przygotowanie dokumentacji projektowo-
kosztorysowej, wycen oraz sporzadzanie wnioskéw wraz z niezbednymi
zatgcznikami,

b) fazy realizacji projektu : wspoétudziat w przeprowadzeniu procedury
przetargowej na realizacje projektu i przygotowaniu uméw na realizacje
projektu, nadzorowanie realizacji projektu, promocja projektu,
sporzadzanie na biezgco sprawozdan z realizacji projektu,

c) fazy rozliczenia projektu: przygotowanie wnioskéw o ptatnoé¢ oraz
innych dokumentéw bedgcych zatgcznikami do w/w wniosku,

d) fazy sprawozdawczosci i monitoringu projektu: przygotowanie
koncowych sprawozdan, rozliczen i monitoring projektu oraz
archiwizacja dokumentéw zgodnie z wytycznymi programéw na
podstawie ktorych realizowany byt projekt.

14) nadzodr nad utrzymaniem budynkéw komunalnych bedgcych wtasnoscig
gminy nie przekazanych innym gminnym jednostkom organizacyjnym do
uzytkowania - budynki urzedu gminy, $wietlice wiejskie, remizy OSP, budynki
mieszkalne , mieszkania komunalne isocjalne,

15) udziat w pracach komisji powotanej przez Wéjta Gminy w sprawie przejecia
lub przekazania lokali komunalnych,

16)przygotowanie projektéw umoéw na ustugi komunalne w zakresie odbioru

odpadow statych i Sciekéw socjalno-bytowych z obiektéw gminnych oraz
pobor energii elektrycznej,

17)obstuga Funduszu Soteckiego w zakresie nadzorowania robéot remontowych

w Swietlicach wiejskich i wydatkowania §rodkéw finansowych na w/w cel w
tym na zakup materialéw budowlanych, oraz materiatéw do

naprawy drog w uzgodnieniu z sottysami wsi , w tym opisywanie

faktur pod wzgledem merytorycznym .

2.zadania w zakresie utrzymania cmentarzy i chowaniu zmarlych, utrzymania
grobow i cmentarzy wojennych oraz miejsc pamieci narodowej:

1) Prowadzenie ewidencji cmentarzy parafialnych ,komunalnych ,wyznaniowych
grobéw i cmentarzy wojennych oraz miejsc pamieci narodowej,

2) Bezposredni nadzor nad stanem grobow i cmentarzy wojennych oraz miejsc
pamieci narodowe;j.

3) Wspotpraca z jednostkami opiekujgcymi sie grobami i cmentarzami wojennymi
oraz miejscami pamie¢ci narodowej w zakresie wspoétfinansowania biezgcego ich

utrzymania i konserwacji.
4) Prowadzenie rejestru polegtych obcokrajowcéw pochowanych na terenie Gminy.




3.zadania w zakresie ochrony zabytkow:

1) prowadzenie ewidencji zabytkéw wpisanych do ewidencji zabytkéw potozonych

na terenie gminy,

1) prowadzenie ewidencji zabytkéw wpisanych do rejestru zabytkéw potozonych
na terenie gminy,

2) wspotpraca z Wojewoddzkim Konserwatorem Zabytkéw w zakresie aktualnej
ewidencji zabytkoéw, konserwacji, utrzymania zabytkdw potozonych na terenie
gminy,

3) dofinansowanie inwestycji w zakresie renowacji , konserwacji i utrzymania
zabytkéw na terenie gminy,

4) opracowanie gminnego planu ochrony zabytkow;

4.zadania wynikajace z ustaw o drogach publicznych ,0 ruchu drogowym,
o transporcie drogowym ,prawo przewozowe, o warunkach wykonywania
krajowego drogowego przewozu 0séb:

1) Zarzadzanie siecig drog gminnych.

a) prowadzenie ewidencji drog gminnych i drogowych obiektéw mostowych,

b) catoroczny nadzér nad utrzymaniem i konserwacjg drég gminnych i
drogowymi obiektami mostowymi, w tym utrzymaniem nawierzchni
chodnikow ,obiektéw inzynierskich ,urzadzen zabezpieczajgcych ruchi
innych urzadzen zwigzanych z drogami, przeprowadzanie okresowe;j
kontrolii przegladu stanu technicznego drég gminnych, oraz drogowych
obiektéw mostowych, tacznie z sporzadzeniem protokotow
z przeprowadzenia tych przegladéw i przekazaniem wnioskéw Wojtowi
Gminy,

c) utrzymanie nawierzchni chodnikéw, obiektéw inzynierskich, urzgdzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z drogami,

d) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego drog gminnych,

e) lokalizowanie i utrzymanie znakow drogowych przy drogach gminnych,

f) lokalizacja i utrzymanie wiat przystankowych,

g) uzgadnianie lokalizacjii nadzor nad utrzymaniem tablic reklamowych
usytuowanych w pasie drogowym,

h) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego;

2) Realizacja zadan zwigzanych z inzynierig ruchu drogowego :

a) wnioskowanie w sprawie zaliczenia drég do wtasciwych kategorii oraz
zmiany ich kwalifikacji, zmiany organizacji ruchu itp.

b) wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drog i mostow dla ruchu
drogowego, wyznaczanie objazdéw, gdy wystepuje zagrozenie
bezpieczenstwa ludzi i mienia;

1) Wspotpraca z zarzadami drég powiatowych, wojewddzkich, krajowych oraz PKP




2)

3)

4)

5)

6)

w zakresie

biezacego utrzymania tych drég tgcznie z zimowym ich utrzymaniem, udziat w

organizowanych przez nich przegladach oraz opiniowanie przestanych

projektow przebudowy lub budowy wszelkich inwestycji drogowych

prowadzonych na w/w drogach.

Nadzoér nad ods$niezaniem drég, ustalanie Kolejnosci i zasad od$niezania oraz

utrzymaniem porzadku i czystosci przy drogach ulicach i placach,

Nadzor nad usuwaniem szkéd wyrzadzonych przy drogach powstatych w

wyniku ekstremalnych warunkéw atmosferycznych ( wiatry , huragany ) w tym:

przygotowanie umow lub zlecen na usuwanie potamanych drzew, gatezi,
naprawe mostow, przepustow pod drogami, wyrw itp.

Budowa, przebudowa lub remont drég gminnych z udziatem $rodkéw budzetu

Gminy i pozabudzetowych tj. dotacje, pozyczki, kredyty tgcznie z dotacjami z

Unii Europejskie;j,

Uzgadnianie dokumentacji budowlanej inwestycji realizowanych na terenie

gminy przez osoby fizyczne, prawne w zakresie ustalania warunkow

wykonania przej$¢ pod drogami, wzdtuz drég, odlegtosci nowych obiektow od

drog itp.,

Oswietlenie drog, ulic i placow na terenie gminy w zakresie budowy i

modernizacji,

5.zadania gospodarcze:

1)

Nadzoér nad pracg palaczy w okresach grzewczych , a w pozostate dni roku

zorganizowanie im pracy przy robotach  porzadkowych , koszeniu trawnikéw na
terenie gminy ,wycince drzew oraz przy innych robotach
zleconych uzgodnionych z Woéjtem Gminy ,Sekretarzem Gminy lub

kierownikiem biura.

6.zadania w zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego:

1) Przygotowywanie dokumentéw planistycznych gminy
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
gminy, miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego gminy,

2) koordynacja i obstuga dziatan zwiazanych z opiniowaniem uzgadnianiem
dokumentéw planistycznych,

3) koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych z wprowadzaniem zadan do
miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego,

4) prowadzenie i aktualizacja miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

5) ocenazmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy i przygotowanie
wynikéw tej oceny oraz analiza wnioskéw w sprawach sporzadzania lub
zmiany planu zagospodarowania przestrzennego,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami finansowymi



wynikajgcymi z ustalen planéw zagospodarowania przestrzennego,
7) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem warunkéw zabudowy i
zagospodarowania terenu, decyzji celu publicznego,
8) Prowadzenie rejestru decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu oraz decyzji celu publicznego;
9) wydawanie zaswiadczen o potozeniu terenéw w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego gminy,
10) wydawanie decyzji, postanowien o podziale nieruchomosci na wniosek
wtascicieli gruntéw, oraz z urzedu,
11) wydawanie decyzji i postanowien o rozgraniczaniu nieruchomosci,

12) wydawanie decyzji z tytutu wzrostu wartos$ci nieruchomosci w
zwigzku z uchwaleniem miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego;
13)wydawanie  wypiséw i  wyrysow z  miejscowych  planow
zagospodarowania przestrzennego i studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego.

7.zadania w zakresie nazewnictwa ulic:

1) prowadzenie ewidencji ulic i placow,

2) nadawanie numerow porzgdkowych nowym nieruchomosciom,
3) utrzymanie prawidtowego oznakowania ulic, placéw,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z nazwami miejscowosci gminy .

8. Nadzor nad realizacja budowy przydomowych oczyszczalni Sciekéw tgcznie z
wypltatg wynagrodzen za dziatania proekologiczne dla mieszkancoéw gminy;

9. Realizacja programu priorytetowego Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Toruniu dot. dotacji celowej na finansowanie
ograniczania niskiej emisji poprzez wymiane Zrodet ciepta zasilanych paliwami statymi
w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie Gminy Pruszcz.

10.zadania w zakresie gospodarki energetycznej

1. Merytoryczna ocena faktur za dostawe i1 dystrybucje energii elektrycznej oraz
faktur za wode, kanalizacje i opal
2. Prowadzenie spraw zwigzanych z oswietleniem drog, ulic i placow na terenie

gminy:
4. Przygotowanie przetargu na zakup opatu, energii elektryczne;j.

11.zadania w zakresie melioracji i prawa wodnego:

1) ochrona przed powodzia:
a)udziat w okresowych przegladach technicznych i odbiorach



| konserwacyjnych watéw, urzadzen przeciwpowodziowych (stacji
pomp), ciekéw wodnych potozonych na terenie gminy , organizowanych przez
instytucje odpowiedzialne za ich konserwacje i biezgce utrzymanie,
‘ 2) prowadzenie spraw zwigzanych z odszkodowaniami powodziowymi dla
| rolnikéow ,
| 3) Melioracje:
a) melioracje uzytkéw rolnych
| b) ugody w sprawie zmian stosunkéw wodnych na gruntach
‘ c)Jwspélpraca z Gminng Spotkg Wodng w zakresie utrzymania i konserwacji
urzadzen melioracyjnych (uzgadnianie wspoélnie z Gminng Spotkg Wodng
projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, planéw
sytuacyjnych lokalizacji budynkéw, budowli, inwestycji liniowych
realizowanych na terenie gminy pod wzgledem braku kolizji w ich
usytuowaniu z przebiegiem urzgdzen melioracyjnych).
4) zadania w zakresie naliczania oplat za zmniejszenie naturalnej retencji terenowe;.

12.zadania z zakresu zamoéwien publicznych:
1) prowadzenie postepowan o zamodwienia publiczne.
2) wspotdziatanie z referatami i samodzielnymi stanowiskami w sprawach
zamowien publicznych,
3) przygotowanie dokumentéw zwigzanych z ogltaszaniem przetargow,
4) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z udzielaniem zamoéwien
Publicznych,
6) przygotowanie do archiwizacji dokumentacji przetargowych,
7) sporzadzanie sprawozdan z zakresu przeprowadzonych i planowanych
przetargow.
13. Inne:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem gminnym,

2) organizowanie wycen nieruchomosci ( wykupy) pod inwestycje realizowane
przez Gming Pruszcz.

§ 26.

Do zadan Biura Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej nalezy:

1. zadania w zakresie utrzymania czystosci i porzadku w gminie:

1) realizacja ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminie,

2) organizacja gminnego systemu gospodarowania odpadami komunalnymi na

terenie gminy - obstuga administracyjna systemu w zakresie odbierania,

transportu, zbierania, odzysku i unieszkodliwienia odpadéw komunalnych, w tym:

a) zorganizowanie przetargu na odbieranie odpadéw komunalnych od

wiascicieli nieruchomosci albo przetargu na odbieranie i zagospodarowanie
tych odpaddéw oraz przygotowanie i realizacja umowy w tym zakresie,




b)

<)

d)

g)

h)

i)

prowadzenie ewidencji elektronicznej wtascicieli nieruchomosci objetych
gminnym systemem gospodarki odpadami w gminie Pruszcz,

tworzenie i utrzymanie selektywnych punktéw zbierania odpadow
komunalnych,

przygotowanie propozycji stawek optat dla wiascicieli nieruchomosci za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

wydawanie decyzji o naliczaniu optat dla wtascicieli nieruchomosci, ktorzy
nie ztozyli deklaracji o wysokosci optaty,

sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan z zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi,

monitorowanie osiggania przez gmine odpowiednich pozioméw recyklingu,
przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi metodami oraz
ograniczenia masy odpadéw komunalnych ulegajacych biodegradacji
przekazanych do sktadowania, w zakresie uregulowanym w ustawie,
prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie
prawidtowego gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegdlnosci w
zakresie selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,

opracowanie projektu regulaminu utrzymania porzadku i czystosci w gminie;

3)prowadzenie spraw w zakresie monitorowania i nadzorowania gospodarki
wodno - $ciekowej na terenie gminy, w tym m.in. oprézniania zbiornikéw
bezodptywowych i transportu nieczystoéci ciektych, przydomowych oczyszczalni
Sciekow sprawozdawczosc,

4)ustalanie warunkdéw udzielania zezwolen na $wiadczenie ustug oraz wydawanie
zezwolen podmiotom $wiadczacym ustugi w zakresie uregulowanym w ustawie:

a)
b)

<)

oproézniania zbiornikoéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,
ochrony przed bezdomnymi zwierzetami

prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i
spalarni zwlok zwierzecych ich czesci

5)Kontrola przestrzegania i stosowania przepisow ustawy.

2.zadania wynikajace z ustaw o podatkach i optatach lokalnych oraz
ordynacji podatkowej w zakresie podatku od srodkéw transportowych:
1) Prowadzenie spraw zwigzanych z podatkami od srodkow transportowych;

3.zadania wynikajace z ustaw: o ochronie przyrody, o lasach o lowiectwie:
1) wydawanie decyzji - zezwolen na wycinke drzew i krzewow
2) przyjmowanie zgtoszen od os6b fizycznych na usuniecie drzew
3) nadzor nad utrzymaniem trawnikow, skweréw, zywoptotéw i zadrzewien
przydroznych,
4) nadzér nad istniejgcym drzewostanem przy drogach gminnych 1gcznie z

zlecaniem biezacych przegladow i wycinki suchych gatezi zagrazajacych
bezpieczenstwu osob poruszajacych sie po drogach gminnych,
5) sadzenie drzew i krzewdw w pasie drég gminnych i na terenach zieleni



6) pozyskiwanie srodkéw zewnetrznych na zadrzewienia, zakrzewienia oraz
pielegnacje drzew

7) prowadzenie ewidencji pomnikéw przyrody, uzytkow ekologicznych, obszarow
chronionego krajobrazu na terenie gminy oraz nadzor nad ich utrzymaniem.

8) Wspdtpraca z Dyrekcjg Zespotu Parkéw Krajobrazowych nad Dolng Wislg w
zakresie ochrony przyrody teren6w gminy potozonych na obszarze w/w parku.

9) Prowadzenie spraw zwigzanych z obszarami Natura 2000 oraz ochrong siedliski i
gatunkow chronionych,

10)wspotpraca z nadleSnictwami z zakresu uzytkowania lasow niepanstwowych,

11)wspétpraca ze Starostwem Powiatowym w Swieciu w zakresie uzytkowania i
zalesiania lasow niepanstwowych,

12)wspotpraca z kotami towieckimi w zakresie prowadzenia prawidtowej
gospodarki towieckiej na terenie gminy,

13)opiniowanie planéw towieckich,

4.zadania w zakresie ochrony srodowiska:
1) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach okreslonych
ustawami z zakresu ochrony srodowiska , rozpatrywanie spraw i wnioskow,
2) przygotowywanie decyzji, postanowien oraz innych dokumentow
administracyjnych tgcznie z przygotowaniem trybu odwotawczego w wyzej
wymienionych sprawach,

3) wydawanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach.
4) prowadzenie spraw oraz zadan w zakresie stosowania i przestrzegania

przepiséw o ochronie §rodowiska na terenie gminy,

5) kontrola przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie srodowiska przez
osoby fizyczne, instytucje, zaktady pracy na terenie gminy,

6) udostepnianie informacji o srodowisku,

7) zamieszczanie na biezgco na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
dokumentéw w sprawach ochrony §rodowiska,

8) bezzwloczne przekazywanie Wéjtowi Gminy informacji o zgtoszonych lub
zaobserwowanych sytuacjach w zakresie zagrozenia srodowiska na terenie
gminy,

9) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych na Ekoportalu,

10)prowadzenie ewidencji usuwanych na terenie gminy wyrobow
zawierajacych azbest w ramach realizacji gminnego programu usuwania

wyrobow zawierajgcych azbest,

11)opracowanie Programu Ochrony Srodowiska oraz innych planéw
i programow zwigzanych z ochrong srodowiska,

12) wspétpraca z Inspekcja Ochrony Srodowiska w zakresie monitoringu
Srodowiska, dostarczanie informacji o jego stanie na terenie gminy oraz
udziat w czynnos$ciach inspekcyjnych dokonywanych na zadanie w/w
inspekcji w przypadku zagrozenia lub nie przestrzegania przepisow
o ochronie srodowiska na terenie gminy,



13)wspotpraca z organizacjami pozarzagdowymi i organizacjami spotecznymi w
zakresie ich dziatalno$ci na rzecz ochrony $rodowiska.

14)organizowanie na terenie gminy akcji proekologicznych,

15) zgtaszanie gminy do konkurséw organizowanych przez rézne instytucje z
z zakresu ochrony srodowiska na terenie gminy,

5.zadania dotyczace ochrony zwierzat:

1) prowadzenie ewidencji ras psow uznawanych za agresywne,

2) wydawanie zezwolen na utrzymanie psa uznanej za agresywna,

1) opracowanie programow opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz
zapobiegania bezdomnosci zwierzat na terenie gminy,

2) rozliczanie pod wzgledem merytorycznym dokumentow ksiegowych
zwigzanych z utrzymywaniem i wyltapywaniem bezdomnych zwierzat
oraz wykonywanie zadan wynikajgcych z , Programu opieki na
zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnoS$ci zwierzat na
terenie gminy.

3) nadzér nad dziatalnoscig gminnego schroniska dla zwierzat bezdomnych;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem z drog gminnych zwierzat
paditych w wyniku kolizji drogowych lub innych zdarzen losowych oraz

organizowanie opieki weterynaryjnej dla zwierzat rannych.

6.zadania w zakresie gospodarki nieruchomos$ciami:

1) wspétpraca z archiwum geodezyjnym przy Starostwie Powiatowym w
Swieciu w zakresie biezacej aktualizacji bazy danych ewidencji gruntow
potozonych na terenie gminy Pruszcz,

2) prowadzenie rejestrow gminnego zasobu gruntow i nieruchomosci,

3) prowadzenie wykazu oraz zaktadanie ksigg wieczystych na nieruchomosci
stanowigce wtasno$¢ Gminy,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem gruntami,

5) przygotowanie projektéw uchwat Rady Gminy o sprzedazy i wykupie
gruntéw nieruchomosci gminnych,

6) organizowanie wycen nieruchomosci,

7) przygotowywanie dokumentéw w celu zawierania aktow notarialnych przy
obrocie nieruchomos$ciami gminnymi,

8) organizowanie przetargéw na zbycie i dzierzawe nieruchomosci
gminnych(gruntéow, mieszkan, lokali uzytkowych itp.),

9) prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem przez Gmine nieruchomosci.

10) komunalizacja mienia gminnego,

11) przygotowanie projektéw umow dzierzawy na grunty gminne, prowadzenie
wykazu zawartych umow, przestrzegania terminéw ich obowigzywania,
naliczanie czynszow dzierzawnych, wystawianie faktur,

12) przygotowywanie decyzji administracyjnych, postanowien w zakresie



scalania prawa pierwokupu wywtaszczania i zwrotu nieruchomoéci,
12) prowadzenie spraw zwigzanych z optatami adiacenckimi,
13) prowadzenie spraw z uzytkowaniem wieczystym gruntow w tym
naliczanie i aktualizacja optat,

14) zadania dotyczgce ujawniania w ksiegach wieczystych prawa wiasnosci
nieruchomosci Skarbu panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego.

7.zadania w dziedzinie rolnictwa:

1) przeprowadzanie spisow rolnych,

2) sporzadzanie szacunku plonow,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z rekultywacjg gruntow,

4) wydawanie zaswiadczen o prowadzeniu gospodarstw rolnych - z
ustawy o ustroju rolnym upowazniajgcych do zakupu gruntow,

5) wspotpraca z Izbami Rolniczymi w zakresie wyboréw przedstawicieli

do tych Izb,

6) wydawanie zaswiadczen o potozeniu gospodarstw ze wzgledu na
ograniczenie odptywow azotu ze zZrédet rolniczych,

7) wspotpraca z wojewoda w zakresie akcji zwigzanych z kleskami
zywiotowymi, powodujgcymi szkody w uprawach gruntéw rolnych,

8) przygotowanie decyzji powotujacych rzeczoznawcow do oszacowania
padtych zwierzat,

9) wydawanie zezwolen na uprawe maku i konopi.

8. Inne

1) ustalanie i koordynacja rozktadéw jazdy przewoznikéw, w tym:

a) wspotpraca z PKP w zakresie kursowania pociagow,

b) wspotpraca z PKS w zakresie kursowania autobuséw;
2) wydawanie zezwolen na przewozy regularne i nieregularne na terenie gminy;
3) wydawanie zezwolen na zarobkowy przewdz takséwkami;
4) wyrazanie zgody na korzystanie z przystankéw bedacych wtasnoscia gminy;
5) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o publicznym transporcie
zbiorowym.”

3.W § 28 ust. 4 w zaKresie zadan punktu informacyjno - podawczego dodaje si¢
ppkt 4) w brzmieniu:

,4) prowadzenie rejestrow niezbednych w funkcjonowaniu Urze¢du:

a) umoéw na roboty budowlane, zakupy i dostawy,
b) informacji publicznej,

c) zlecen na roboty budowlane, zakupy i dostawy,
d) pozostalych umoéw wyzej nie ujetych;”




2. ZtresScig zarzadzenia nalezy zapoznac¢ pracownikow w sposob zwyczajowo

przyjety.
3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020r.

UZASADNIENIE

Zmiana Regulaminu Organizacyjnego zwigzana jest z aktualizacjg zakresu
dziatania Biura Budownictwa, Inwestycji i Zagospodarowania Przestrzennego, Biura
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej, oraz zwiekszeniem zakresu dziatania
punktu podawczego.

Aktualizacji podlega takze wielko$¢ zatrudnienia w przedmiotowych Biurach.




