Zarzadzenie Nr 202/2020
Wajta Gminy Pruszez
z dnia 16 stycznia 2020 r.

W  sprawie: wprowadzenia instrukecji rozliczania platnosci za posrednictwem
mechanizmu podzielonej platnosei (split payment) w Urzedzie Gminy Pruszez oraz
jednostkach budzetowych Gminy Pruszcz objetych centralizacjy w zakresie rozliczen
pogdatku od towarow i ushug.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U.z2019 r. poz. 506 ze zm.) w zwigzku z art. 108a — 108d ustawy z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2028 r. poz. 2174 ze zm.) zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ instrukcjg rozliczania ptatnosci za posrednictwem mechanizmu podzielonej
platnosci (split payment) w Urzedzie Gminy w Pruszczu oraz jednostkach budzetowych Gminy
Pruszcz objetych centralizacja w zakresie rozliczen podatku od towaréw i ustug, stanowiaca
zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Urzgd Gminy w Pruszczu oraz jednostki budzetowe Gminy Pruszcz objete centralizacjg
w zakresie rozliczen podatku od towardéw i ustug maja obowiazek stosowania mechanizmu
podzielonej platnosci od dnia wejscia w Zzycie zarzadzenia przy wszystkich transakcjach
niezaleznie od kwoty transakcji, dokonywanych na rzecz podatnikéw od towaréw i ustug.

§ 3. Urzad Gminy w Pruszczu oraz jednostki budzetowe Gminy Pruszcz objete centralizacja
w zakresie rozliczen podatku od towarow i ustug przy zawieraniu umow powinny umieszczac
zapisy, z ktorych wynikatoby, ze:

1. Rozliczenie platnosci nastapi za posrednictwem mechanizmu podzielonej ptatnosci,

2. Wskazany Nr rachunku bankowego jest Numerem wiasciwym dla dokonania rozliczen
na zasadach podzielonej ptatnosci zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towardw i ustug (T.j. Dz. U. z 20288 r. poz. 2174 ze zm.), oraz zostanie
przez kontrahenta zgloszony do bialej listy podatnikow VAT,

3. W przypadku zwrotu przelewu za faktur¢ VAT przez bank Wykonawcy z powodu braku
rachunku na Bialej liscie podatnikéw VAT, Wykonawca jest zobowiazany wskazac
pisemnie wlasciwy Nr rachunku do rozliczen metoda podzielonej ptatnosci.

4. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za przekroczenie umownego terminu
platnosci na skutek braku wydzielonego przez Wykonawce rachunku VAT oraz
w przypadku braku zapisu na fakturze VAT ,,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

5. Termin platnosci ulega wydtuzeniu o 14 dni od dnia wskazania przez Wykonawce
wlasciwego numeru rachunku VAT, liczac od daty wptywu prawidlowo wystawionej
faktury VAT do rozliczen metodg podzielonej ptatnosci.

§ 4. Dla celow mechanizmu podzielonej platnosci w banku obstugujacym Urzad Gminy
w Pruszczu i jednostki budzetowe Gminy Pruszcz objgte centralizacjg w zakresie rozliczen
podatku od towarow i ustlug zostaja utworzone rachunki VAT powigzane z rachunkami
rozliczeniowymi.

§ 5. W zwigzku z wprowadzeniem mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment) nie ulega
zmianie sposob rozliczania podatku VAT wynikajacy ze skladanych deklaracji podatkowych



przez jednostki budzetowe objete centralizacja w zakresie rozliczen podatku od towaréw
1 ustug.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom jednostek budzetowych Gminy Pruszcz
objetych centralizacja w zakresie rozliczen podatku od towarow i ushug i gléwnemu
ksiggowemu Urzgdu Gminy w Pruszczu oraz osobom przygotowujacym umowy oraz zlecenia
dotyczace zakupu towardw i ustug.

§ 7. Nadzor nad prawidlowym wykonaniem niniejszego zarzadzenia sprawuje Skarbnik Gminy
Pruszcz.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zal. Nr | do zarzadzenia Nr 202/2020
Wajta Gminy Pruszcz z 16.01.2020 r.

§1

Urzgd Gminy w Pruszczu oraz jednostki budzetowe Gminy Pruszcz objete centralizacja
w zakresie rozliczen podatku od towardw i ustug zobowiazane sa do stosowania mechanizmu
podzielonej platnosci przy wszystkich transakcjach dokonywanych na rzecz podatnikéw od
towardw i ustug niezaleznie od kwoty transakcji.

§5

Realizacja zaplaty w ramach podzielonej platnosci ma zastosowanie jedynie do faktur
z wykazang kwota podatku od towaréw i ustug.

§3

Mechanizm podzielonej ptatnosci stosuje si¢ wylgcznie przy platnosciach bezgotowkowych
w polskich zlotych, zrealizowanych za posrednictwem polecenia przelewu.

§4

Mechanizm podzielonej ptatnosci obejmuje rowniez: platnosci zaliczkowe wnoszone przed
wystawieniem faktury, ptatnosci czesciowe.

§5

1. Zaptata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci odbywa si¢ w elektronicznym
systemie bankowym poprzez wskazanie:

a) typu przelewu ,,split payment”,

b) numeru rachunku bankowego dostawcy,

¢) nazwy. adresu, NIP dostawcy,

d) numeru faktury, tytutu platnosci,

e) kwoty podatku VAT wskazanej na fakturze,

f) kwoty brutto faktury.

2.Przy zaplacie za transakcj¢ w formie: zaliczki, zaplaty czgsciowej z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej platnosci nalezy w tresci przelewu umiesci¢ zapis ,.czeSciowa
platnosc¢™.

§ 6

1. Wystawione przez kontrahentow faktury, ktore ustawowo podlegaja zaplacie za pomoca
mechanizmu podzielonej platnosci powinny zawiera¢ oznaczenie o tresci ,,mechanizm
podzielonej platnosci” w skrocie ,.MPP”

2. Brak wskazania informacji na fakturze o obowigzkowym .,MPP" nalezy skorygowac faktura
korygujacg lub nota korygujaca.

3. Pierwotng weryfikacj¢ oceny prawidlowo wystawionej faktury, przed przekazaniem do
ksiggowosci, celem dokonania ptatnosci powierza si¢ pracownikom merytorycznym.



§7

Brak na fakturze oznaczenia ,,MPP” nie zwalnia z obowiazku dokonania zaptaty w formie
podzielonej platnosci

§8

1.Przed dokonaniem zaptaty w mechanizmie podzielonej platnosci zobowigzuje sie osoby
odpowiedzialne za wykonanie przelewu kazdorazowo do zweryfikowania na stronie
Ministerstwa Finansow (https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka)
w ,.Wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz
wykreslonych i przywroconych do rejestru VAT — tzw. ,,Biala lista podatnikow™ statusu
podatnika VAT oraz numeru rachunku bankowego podatnika, na ktory powinna by¢ dokonana
platnosc.

2. W przypadku braku w ,.wykazie™ okreslonym w pkt. 1 nr rachunku bankowego podatnika
(ustawowo zobowiazanego do rozliczenia platnosci za pomoca .split payment”,
zobowiazanego do rozliczenia transakcji w mechanizmie podzielonej ptatnosci na podstawie
umowy), ktory zostal wskazany przez kontrahenta na fakturze nalezy niezwlocznie o tym
poinformowaé¢ Gming Pruszcz, tj. przez dokonaniem platnosci.

3. Weryfikacja podatnika, ktory nie posiada w ,,Wykazie” okreslonym w pkt. 1 nr rachunku
bankowego wskazanego na fakturze musi by¢ potwierdzona wydrukiem weryfikacji podmiotu.
4. Gmina Pruszcz jako podatnik podatku od towardéw i uslug na podstawie otrzymanej
informacji od jednostek organizacyjnych jest zobowigzany do zlozenia zawiadomienia do
naczelnika Urzedu Skarbowego.

§9

W przypadku otrzymania przez jednostki budzetowe na rachunek VAT powiazany
z rachunkiem rozliczeniowym srodkéw dotyczacych transakcji, do ktérych nie stosuje sie
mechanizmu podzielonej platnosci, np. zwroty z tytulu nadptat powstalych w wyniku
wystawienia faktur korygujacych nalezy o tym zawiadomi¢ Urzad Gminy w Pruszczu, ktory
wystapi z wnioskiem w imieniu Gminy Pruszcz jako podatnika od towaréw i ustug do
Naczelnika Urzedu Skarbowego w Swieciu o przeniesienie tych srodkow z rachunku VAT na
rachunek rozliczeniowy jednostki budzetowe;.

fnz. Dariusz Wadgfowsk




