Zarzadzenie nr 228/2020
Wojta Gminy Pruszez
z dnia 16 marca 2020 roku

w sprawie okreslenia zasad obslugi interesantow w Urzedzie Gminy
w Pruszczu w zwiazku z zagrozeniem koronawirusem

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2019r.
poz. 506 ze zm.) w zwiazku z ustawa z dnia 2 marca 2020r. o szczegdlnych rozwiazaniach zwiazanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020r. poz. 374) oraz §8 ust.1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 13
marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemiologicznego
(Dz.U.poz.433), w trosce o bezpieczenstwo i zdrowie obywateli, w celu zapobiegania rozprzestrzenianiu sig
choroby zakaznej COVID — 19 wywotanej wirusem SARS-CoV-2 zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

Z dniem 16 marca 2020 r. zmienia si¢ zasady przyjmowania interesantow w Urzedzie
Gminy w Pruszczu , tj:

1. Interesantom zaleca si¢  ograniczenie wizyt w Urzedzie Gminy oraz
jednostkach organizacyjnych gminy w celu zalatwienia spraw bedacych we
wlasciwosci urzedu;

2. Zacheca sig, by interesanci kontaktowali si¢ z urzedem telefonicznie,
elektronicznie (e PUAP) badz Korespondencyjnie. Prosi si¢, by osoby odlozyly
osobista wizyt¢ w urzedzie na rzecz innych form kontaktu.

3. Whniosek/ podanie / pismo mozna sklada¢ wylgcznie bezposrednio w punkcie
podawczym. Ogranicza si¢ poruszanie po budynku urze¢du.

4. Kaidy mieszkaniec skladajacy pismo/wniosek otrzyma formularz, na
podstawie Kktorego moze wyrazi¢ zgod¢ na dor¢czanie wszelkiej
korespondencji zwigzanej z przedmiotem sprawy w drodze elektronicznej, tj.
w sposob przewidziany w art. 391 § 1 pkt 2 ustawy Kodeks post¢powania
administracyjnego. Warunkiem takiego dorg¢czania pism przez urzad jest
podanie adresu poczty elektronicznej.

5. W sprawach nie cierpigcych zwloki ( np. wydanie aktu zgonu) sprawy
wyjatkowe zalatwiane beda ,, od reki.

6. W zakresie prowadzonych postepowan administracyjnych wszystkich
interesantow, ktorzy chca skorzysta¢ z prawa zapoznania si¢ z materialem
dowodowym prosz¢ o uprzedni kontakt telefoniczny z merytorycznym
stanowiskiem.

7. Jezeli przepisy prawa wymagaja osobistego stawienia si¢ w Urzedzie — prosi
si¢ w oczekiwaniu na spotkanie w punkcie podawczym tut. Urzedu ze wzgledu
na wlasne bezpieczenstwo o zachowanie odpowiedniego dystansu od innych
oczekujacych.

8. Kasa urzedu bedzie czynna bez zmian.

§ 3. Tres¢ niniejszego zarzadzenia nalezy poda¢ do publicznej wiadomosci oraz
zamie$ci¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Pruszcz i na stronie

www.pruszcz.pl.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. ! /Z
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