Zarzadzenie nr 331/2020
Wajta Gminy Pruszez

z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towarow i uslug

przez Gming Pruszcz

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713), oraz ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug

(Dz.U.2020 r. poz. 106 t.j. z dnia 2020.01.23 ze zm.) zarzadza sie, co nast¢puje:

§ 1
1, Poczawszy od dnia 1 pazdziernika 2020 r. wprowadza si¢ w Gminie Pruszcz zbiorcze
rozliczenia z tytulu podatku od towardéw i ushug, obejmujgce czynnosci prowadzone przez
jednostki organizacyjne Gminy Pruszez wedlug zasad okreslonych niniejszym zarzadzeniem.
2. Ewidencj¢ VAT w imieniu Gminy prowadzi Urzad.
3. Wykaz jednostek organizacyjnych objetych wspolnym rozliczeniem stanowi

zalacznik nr 1.

§ 2
1. Kierownikow jednostek organizacyjnych zobowiazuje si¢ do:

a) Aktualizacji oprogramowania stuzacego do raportowania rozliczen podatku VAT.

b) Przeprowadzania weryfikacji merytorycznej poszczegolnych transakcji w celu
identyfikacji danych, ktore beda podlega¢ przepisom ustawy o podatku VAT.

¢) Wiasciwego dokumentowania sprzedazy dla celow podatku VAT.
Jednostki maja obowiazek wskazywania oznaczen okreslonych grup towarow i ustug
(GTU), oznaczen typéw dokumentow, dodatkowych danych ewidencyjnych zgodnie
z wymogami ustawy o podatku VAT.

d) Wystawiane faktury powinny zawierac nast¢pujace dane sprzedawcy:

Gmina Pruszcz

ul. Gtowna 33, 86-120 Pruszcz

NIP: 559 12 41 441




e) Sporzadzenia rejestru sprzedazy w rozbiciu na:
— klasyfikacje budzetowe,
— rodzaje dokumentow,
- kody GTU
i przekazanie do Skarbnika Gminy w terminie do 10 dnia kazdego miesigca za miesigc
poprzedni.
f) Za miesiac pazdziernik 2020 r. terminem dokonania czynnosci wymienionej

w § 2 pkt. 1 e) bedzie dzien 20 listopada 2020 r.

§2
1. W przypadku kontroli organu podatkowego w zakresie podatku VAT jednostki
organizacyjne zobowigzane sa w udostgpni¢ posiadang przez nie dokumentacjg, jak tez udzieli¢

wszelkich niezbednych wyjasnien w zakresie dokonywanego przez te jednostki rozliczenia

podatku VAT.

2. W przypadku otrzymania wezwania organu podatkowego do skorygowania bledow
wystepujacych w ztozonych plikach JPK_VAT7 Gminy, dokonuje si¢ nastgpujgcych

CZynnosci:

a) wlasciwy pracownik Gminy w terminie 2 dni roboczych od otrzymania
wezwania, przesyla tres¢ wezwania do wlasciwych jednostek organizacyjnych,
b) wlasciwa jednostka organizacyjna przygotowuje i wysyla w terminie 3 dni
roboczych od otrzymania wezwania pracownikowi Gminy odpowiednie
pisemne wyjasnienia oraz korekty, jesli stwierdzono blgdne sporzadzenie pliku

jednostkowego JPK VAT7 objetego wezwaniem.

3. Jednostki organizacyjne ponosza odpowiedzialnos$¢ z tytutu btedéow w JPK_VAT7 Gminy,
w zakresie dotyczacym ich dzialalnosci i rozliczen, skutkujace natozeniem na Gmine kary

pienigznej w trybie art. 109 ustawy o VAT.

§3
1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Dyrektorom jednostek

organizacyjnych.




b

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2020 r.

]

3. Uchyla si¢ Zarzadzenie nr 284/2016 Wojta Gminy Pruszcz z dnia 14 grudnia 2016
w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug przez Gmine

Pruszcz.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 331/2020 Wéjta Gminy Pruszcz z dnia 30 wrze$nia

2020 r. w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towarow i uslug przez

Gming Pruszez

§ 1. Wykaz jednostek organizacyjnych obje¢tych wspdlnym rozliczeniem:
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Urzad Gminy Pruszcz,

Gminne Centrum O$wiaty w Pruszczu,

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej,

Szkota Podstawowa w Pruszczu,

Szkota Podstawowa w Serocku,

Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Niewiescinie,
Szkota Podstawowa w Lowinku,

Przedszkole Samorzadowe w Pruszczu,

Przedszkole Samorzadowe ,.Niezapominajka™ w Serocku,

. Wydzielone rachunki dochodow jednostek budzetowych, prowadzacych dziatalnosé

okreslona w ustawie z 07.09.1991 r. o systemie oswiaty.




