Zarzadzenie Nr 418 /2021
Waéjta Gminy Pruszez
z dnia 05 maja 2021 roku

w sprawie ustalenia zakresu dzialania w dziedzinie obronnosci panstwa w czasie pokoju
w Urzedzie Gminy w Pruszczu

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 2020.713 z pdézn. zm.), art.18 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967r.
o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. 2021.372, § 3 ust. 2
lit. ¢ Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogolnych zasad
wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony (Dz. U. Nr 16, poz. 152) oraz
zarzadzenia nr 456/2018 Wojewody Kujawsko—Pomorskiego z dnia 24 wrze$nia 2018r.
w sprawie zakresow czynnosci wydzialow i biur Kujawsko-Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Bydgoszczy w dziedzinie obronnosci panistwa w czasie pokoju zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1.1. Ustalam zakres dziatania w dziedzinie obronnosci pafistwa w czasie pokoju dla Urzedu
Gminy w Pruszczu - zwany dalej ,,zakresem dziatania™ ktory stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

2. Zakres czynnosci okresla przedsigwzigcia wspolne oraz zadania szczegétowe dla
poszczegoOlnych biur, referatu i samodzielnych stanowisk pracy wykonywane w ramach
powszechnego obowiazku obrony, stosownie do kompetencji okreslonych w ,,Regulaminie
Urzgdu Gminy w Pruszczu™.

3. Dodatkowe zakresy czynnosci dla poszczegolnych stanowisk dotaczy¢ do akt osobowych
pracownikow Urzedu.

§ 2.1. Bezposredni nadzoér i kontrolg realizowanych przez kierownikow referatu i biur
przedsigwzig¢ w zakresie obronnosci panstwa sprawuje Wajt.

2. Koordynacje realizacji zadan z zakresu obronnosci powierzam petnomocnikowi ds. ochrony
informacji niejawnych, ktérego czyni¢ tez odpowiedzialnym za aktualizacj¢ niniejszego
dokumentu.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 322/2017 W¢jta Gminy Pruszcz z dnia 12 kwietnia 2017r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia
Wojta Gminy Pruszcez

Nr 418/2021
z dnia 05 maja 2021r.

ZAKRES DZIALANIA
w dziedzinie obronnosci panstwa w czasie pokoju dla Urzedu Gminy w Pruszezu

I. Przedsigwzigcia wspélne.

Referat, biura i samodzielne stanowiska pracy w zakresie ustalonym przez wojta

w uzupelnieniu do regulaminu organizacyjnego urzedu wykonujg przedsigwzigcia

1 czynno$ci w dziedzinie obronnosci panstwa, a w szczegdlnosci:

1. W zakresie zagadnien ogélnoobronnych

1) wspoldzialanie z organami administracji publicznej kierownikami jednostek
organizacyjnych oraz przedsigbiorcami w realizacji zadan obronnych, ktére obejmuja:

a) uzgadnianie dzialan dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych,

b) inicjowanie i podejmowanie wspdtpracy o charakterze regionalnym,

c) wymianie doswiadczen i informacji dotyczacych planowania i realizacji zadan
obronnych,

2) wspoluczestniczenie w realizacji zadan dotyczacych:

a) wsparcie panstwa — gospodarza udzielonego silom sojuszniczym stacjonujacym lub
przemieszczajacym si¢ przez obszar gminy w czasie pokoju, lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny,

b) zabezpieczenie potrzeb sit zbrojnych,

c) zabezpieczenie sit i srodkéw potrzebnych do zapewnienia procesu koordynacji
i kierowania dzialaniami obronnymi w warunkach wprowadzenia jednego

z trzech ustawowych stanéw nadzwyczajnych,

3) wspdtdziatanie w opracowaniu i aktualizacji:

a) planow operacyjnych i obronnych na szczeblu gminnym, stosownie do wytycznych
wlasciwych organéw administracji rzadowej i samorzadowe;j,

b) dokumentacji i planéw majacych wplyw na realizacje zadan obronnych w czasie pokoju
oraz w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
dotyczacej osiagania wyzszych standéw gotowosci obronnej panstwa,

c) plandw, ktore zapewnia realizacj¢ zadan operacyjnych przewidzianych do realizacji
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

4) opracowuja podstawowg dokumentacje dotyczaca:



-

a) zakresow czynnosci referatu, biur i samodzielnych stanowisk pracy w dziedzinie
obronnosci panstwa w czasie pokoju,
b) stuzby dyzurnej,
¢) zakresOw czynnosci referatow, biur i samodzielnych stanowisk pracy na czas wojny,
d) funkcjonowania urzgdu na Gléwnym Stanowisku Kierowania w Zapasowym Miejscu
Pracy i Dotychczasowym Miejscu Pracy,
e) przemieszczenia urzedu na Zapasowe Miejsce Pracy,
f) planowania operacyjnego ,,Kart realizacji zadan operacyjnych”,
5) opracowywanie projektow aktow prawnych i innych dokumentéw Wojta okreslajacych
zasady realizacji zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilne;j,
6) przygotowanie warunkow do funkcjonowania urzedu w czasie pokoju, wewnetrznego
1 zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny na Glownym Stanowisku
Kierowania w Dotychczasowym Miejscu Pracy i Zapasowym Miejscu Pracy.
2. W zakresie ochrony ludnosci:
1) wspdldziatanie z organami administracji publicznej, kierownikami jednostek
organizacyjnych i przedsigbiorcami przy opracowaniu planu obrony cywilnej, planu
zarzadzania kryzysowego oraz innych dokumentow dotyczacych przygotowania i dziatania
obrony cywilne;j,
2) wspoldziatanie z jednostkami organizacyjnymi funkcjonujagcymi na obszarze gminy
w zakresie:
a) planowania przedsigwzieg¢ majacych na celu zapewnienie ludnosci mozliwosci
przetrwania w sytuacji zagrozen,
b) planowania i pozyskiwania zasobéw niezbednych do zabezpieczenia dziatan
ratowniczych i dziatan antykryzysowych realizowanych na terenie gminy,
c) organizowanie i tworzenie systemu wczesnego ostrzegania oraz systemu wykrywania
1 alarmowania.

3. W zakresie zabezpieczenia potrzeb Sil Zbrojnych RP oraz zabezpieczenia funkcji

panstwa gospodarza (HNS):
1) udostgpnienie Sitom Zbrojnym RP potrzebnych informacji, map oraz dokumentacji
analitycznej,
2) organizowanie zasobow ludzkich w ramach $wiadczen osobistych, a takze
przygotowanie S$rodkéw transportowych, maszyn i wurzadzen przewidzianych do
przekazania na rzecz sil zbrojnych w ramach $§wiadczen rzeczowych,

3) w czasie przemieszczania lub pobytu na obszarze gminy wojsk sojuszniczych

koordynowane sa przedsiewzigcia:




a) udostegpnianie mozliwosci korzystania z niektorych urzadzen infrastruktury,
b) udostgpnianie bazy w zakresie terenow 1 nieruchomosci na czasowe rozmieszczenie
wojsk sojuszniczych oraz magazynowanie uzbrojenia, urzadzen i srodkow materialowych
w ramach zakwaterowania przej$ciowego,
¢) stworzenie mozliwosci wykorzystania obiektow i urzadzen uzytecznos$ci publiczne;.

4. W zakresie zagadnien gospodarczo-obronnych:
1) wspétuczestniczenie w zakresie:
a) organizowania i tworzenia systemu ostrzegania i powiadamiania o zagrozeniach oraz
usuwania ich skutkow,
b) planowanie przedsigwzige¢ inwestycyjnych stuzacych ochronie ludnosci przed skutkami

oddzialywania czynnikOw razenia.

II. Przedsigwzigcia i czynnosci w zakresie planowania i realizacji zadan obronnych

1. Do zadan Pionu Ochrony nalezy:

Z zakresu Obrony Cywilnej:

1) opracowanie planu obrony cywilne;j,

2) organizowanie i koordynowanie szkolen i ¢wiczen obrony cywilnej,

3) organizowanie szkolenia ludnosci w zakresie obrony cywilnej i powszechnej samoobrony,
4) przygotowanie i1 zapewnienie dzialania systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania o zagrozeniach,

5) planowanie i organizacja ewakuacji ludnoéci na wypadek powstania masowego zagrozenia
dla zycia i zdrowia na znacznym obszarze,

6) planowanie i zapewnienie $rodkéw transportowych, warunkéw bytowych oraz pomocy
przedmedycznej, medycznej i spotecznej dla ewakuowanej ludnosci,

7) koordynowanie przedsiewzigé¢ majacych na celu ochrone zabytkow przed zniszczeniem,
uszkodzeniem lub zaginigciem na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych,

8) tworzenie oraz weryfikacja stanow osobowych formacji obrony cywilnej,

9) opracowanie planéw dzialania formacji obrony cywilnej,

10) zaopatrywanie organéw i formacji obrony cywilnej w sprzet, $rodki techniczne

1 umundurowanie niezbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej, a takze zapewnienia
utrzymania materialow i sprzgtu znajdujacego si¢ w gminnym magazynie OC i ZK
w nalezytym stanie technicznym,

11) biezaca aktualizacja bazy obrony cywilnej,

12) wustalenie wykazu jednostek organizacyjnych, przedsigbiorcow oraz spotecznych

organizacji ratowniczych funkcjonujacych na terenie gminy, przewidzianych do prowadzenia




przygotowan i realizacji przedsiewzig¢ w zakresie obrony cywilne;j,

13) przygotowanie i zapewnienie niezbednych sit i srodkéw do doraznej pomocy w grzebaniu
zmartych.

Z zakresu spraw obronnych:

1) opracowywanie zarzadzen i wytycznych wojta regulujgcych przygotowania obronne na
obszarze gminy,

2) ustalenie procedur przekazywania informacji i decyzji na potrzeby realizacji zadan
obronnych,

3) publikowanie i przekazywanie zarzadzen w celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku
publicznego w razie wprowadzenia jednego z ustawowych stanéw nadzwyczajnych

4) opracowanie i aktualizacja dokumentacji obronnej dotyczace;j:

a) Zakresu dziatania w dziedzinie obronnosci panstwa w czasie pokoju dla Urzedu Gminy
w Pruszczu”,

b) Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Pruszczu na czas wojny,

¢) Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy Pruszcz w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”,

d) .,Planu przemieszczania i zapewnienia warunkow funkcjonowania Wéjta Gminy Pruszcz na
gtownym Stanowisku Kierowania w zapasowym miejscu pracy”,

e) Planu przygotowan publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby panstwa,

f) Planu Obrony Cywilnej Gminy Pruszcz,

g) Dokumentacji Statego Dyzuru Wéjta Gminy Pruszcz.

5) realizacja zadan majacych na celu przygotowanie i zabezpieczenie $wiadczen na rzecz
obronnosci RP,

6) nakladanie §wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony oraz udzielanie informacji,
wedlug posiadanych ewidencji, o stanie nieruchomosci i rzeczy ruchomych mogacych byé
przedmiotem $wiadczen rzeczowych,

7) opracowywanie i biezagce aktualizowanie planéw swiadczen osobistych i rzeczowych, ktore
moga by¢ wykonywane w nastgpnym roku kalendarzowym,

8) planowanie i realizacja szkolenia obronnego

9) planowanie i kontrolowanie wykonywania zadan obronnych przez podlegle jednostki
organizacyjne,

10) opracowywanie sprawozdan z realizacji zadan obronnych na terenie gminy.

Z zakresu spraw wojskowych i obywatelskich:

1) realizacji zadan zwiazanych z rejestracja osob podlegajgcych kwalifikacji wojskowej oraz

przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowe;,



2) zapewnienie wspdtdziatania cywilno-wojskowego w zakresie:
a) przygotowanie Akcji Kurierskiej,
b) realizacji zadan na rzecz wojsk sojuszniczych wynikajacych z obowigzkéw panstwa -
gospodarza,
¢) nakladanie obowigzku $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony, w tym
udzielania informacji, wedlug posiadanych ewidencji, o stanie nieruchomosci i1 rzeczy
ruchomych mogacych by¢ przedmiotem swiadczen rzeczowych,
d) przygotowanie rezerw osobowych na potrzeby jednostek wojskowych i innych jednostek
organizacyjnych przewidzianych do wykonywania zadan obronnych,
e) dzialalnos$¢ szkoleniowa,
3) realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.
Z zakresu ochrony informacji niejawnych nalezy:
1) przygotowanie procedur w przypadku wprowadzenia stanu wyjatkowego 1 wojennego
w zakresie egzekwowania dodatkowych obostrzen dotyczacych ochrony informacji
niejawnych.

2. Do zadan Biura Ksiegowosci Budzetowej nalezy:
1) planowanie $rodkow finansowych niezbednych dla pokrycia kosztow realizacji zadan

obronnych i obrony cywilnej, w tym zadan realizowanych w ramach przygotowania
Glownego Stanowiska Kierowania w stalej siedzibie i zapasowym miejscu pracy,
2) nadzorowanie spraw wynikajgcych z refundacji wydatkéw obronnych pokrywanych przez
wojewode.
3. Do zadan biura podatkéw i oplat nalezy:

1) prowadzenie ewidencji posiadanego przez urzad sprzg¢tu obrony cywilne;j.
4. Do zadan Referatu Organizacyjnego nalezy:

Z zakresu ewidencji ludnosci:

1) wspdipraca w realizacji zadan zwigzanych z ewakuacja (przejeciem) ludnosci.

Z zakresu Dzialalnosci Gospodarczej:

1) dokonywanie analiz dotyczacych okreslenia potrzeb w zakresie zaopatrywania ludnosci
w artykuly konsumpcyjne, w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 W czasie wojny.

Z zakresu kadr:

1) koordynowanie polityki kadrowej w zakresie obsady stanowisk stuzbowych zapewniajgcych
przygotowanie oraz sprawne funkcjonowanie systemu kierowania,

2) planowanie 1 zapewnienie na okres zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa




1 czasie wojny odpowiedniej obsady kadrowej urzedu, oraz kierowniczej kadry gminnych

jednostek organizacyjnych,

3) zawiadomienie Wojskowego Komendanta Uzupelnien o przyjeciu lub zwolnieniu z pracy
pracownikow ktorzy:

a) posiadajg nadany: przydzial mobilizacyjny, pracowniczy przydzial mobilizacyjny, przydziat
organizacyjno - mobilizacyjny, przydzial kryzysowy,

b) zostali przeznaczeni do wykonania §wiadczen na rzecz obrony, ktérych $§wiadczeniobiorca
sa Sity Zbrojne RP,

c) sa osobami podlegajagcymi obowigzkowi stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej i nie
stawili si¢ do niej do konca roku kalendarzowego, w ktérym koncza dwadziescia cztery lata.

4) prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem pracownikow urzedu - zolnierzy rezerwy

od obowiazku pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie mobilizacji i w czasie wojny.

Z zakresu informatyki:
1) wdrazanie nowych systeméw i programéw informatycznych wspomagajacych realizacje

zadan obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego,
2) zapewnienie sprawnego funkcjonowania sprzetu komputerowego i systemow

informatycznych Pionu Ochrony.

Z zakresu obshugi:

1) zaopatrzenie na Gléwnym Stanowisku Kierowania w stalej siedzibie i zapasowym miejscu
pracy w: zywnos¢, artykuly codziennego uzytku, zabezpieczenie medyczne.
5. Do zadan biura inwestycji, budownictwa i gospodarki przestrzennej nalezy:

Z zakresu budownictwa, gospodarki przestrzennej nalezy:

1) dokonywanie analiz potencjalnych zagrozen, ktérych zrodlem moga by¢ obiekty budowlane
a takze przeciwdzialanie tym zagroZzeniom oraz prowadzenie w tym zakresie dziatan
prewencyjnych,

2) dokonywanie oceny zniszczen obiektow budowlanych i mozliwos¢ ich odbudowy, ze
szczegOlnym uwzglednieniem obiektow budowlanych infrastruktury krytycznej,

3) opracowywanie informacji, analiz dotyczacych realizacji zadan obronnych w budownictwie
na potrzeby sit zbrojnych,

4) nadzorowanie przedsigwzig¢ w zakresie funkcjonowania publicznych uje¢ wody pitnej oraz
przygotowania uje¢ awaryjnych na terenie gminy,

5) podejmowanie przedsigwzig¢ zwiazanych z przygotowaniem wybranych elementow

infrastruktury gminy do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia




bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,
6) typowanie obiektow mozliwych do wykorzystania doraznego przez organizacje pomocy
spotecznej w sytuacjach zdarzen warunkujacych wprowadzenie jednego z ustawowych stanow

nadzwyczajnych.

Z zakresu gospodarki komunalnej:

1) organizowanie zakwaterowania ludnosci przybytej w ramach ewakuacji lub pozbawionej
miejsca zakwaterowania,
2) przygotowywanie na okres zewngtrznego i wewnegtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa, w tym w razie wystapienia dzialan terrorystycznych, a takze na czas wojny Giéwnego
Stanowiska Kierowania obejmujgcego w szczegdlnosci przedsigwzigcia w  zakresie
przygotowania ukryc¢,
3) podejmowanie dzialan zmierzajacych do utrzymania i odbudowy zasobéw mieszkaniowych
na obszarze gminy, w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny,
4) opracowywanie 1 aktualizowanie planow przygotowania budowli ochronnych i ukry¢ dla

ludnosci w istniejacych 1 nowo wznoszonych budynkach.

W zakresie infrastruktury komunikacyjnej i transportu
1) nadzorowanie przedsigwzigé¢ w zakresie przygotowania drog dla potrzeby obrony panstwa,
2) koordynowanie dzialan zwiazanych z organizacjg i1 zarzadzaniem ruchem na drogach
publicznych w warunkach klesk zywiolowych i katastrof oraz zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,
3) koordynowanie na obszarze gminy przedsigwzig¢ planistycznych w zakresie odbudowy
zniszczonej infrastruktury komunikacyjnej w wyniku dziatan terrorystycznych, sabotazu, klgsk
zywiotowych i katastrof.
6. Do zadan Biura Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej nalezy:
Z zakresu ochrony Srodowiska )
1) wspoldziatanie z Wojewodzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska, Powiatowa Stacja
Sanitarno - Epidemiologiczna i Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w zakresie:
a) kontroli stanu srodowiska w ramach zintegrowanego systemu pomiaroéw ocen i prognoz,
b) inicjowania dziatan tworzacych warunku zapobiegania nadzwyczajnym zagrozeniom
srodowiska,

c¢) badanie przyczyn powstania nadzwyczajnych zagrozen srodowiska.

2) wspoéldziatanie w likwidacji skutkow nadzwyczajnych zagrozen srodowiska.




Z zakresu rolnictwa
1) planowanie i zapewnienie ochrony ptodéw rolnych i zwierzat gospodarskich oraz produktow

zywnos$ciowych i pasz,

2) koordynowanie przygotowania stuzb weterynaryjnych do dziatania na terenie gminy
w zakresie zadan wynikajacych z przepisow o zarzadzaniu kryzysowym,

3) planowanie i koordynowanie tworzenia grzebowisk i punktow utylizacji padtych zwierzat
gospodarskich oraz produktéw zywnosciowych i pasz.

Z zakresu utrzymania czystos$ci i porzadku

1) koordynowanie dziatan zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku w gminie
w sytuacji wystapienia zdarzen kryzysowych, atakow terrorystycznych.

7. Do zadan inspektora ds. promocji i pozyskiwania Srodkow zewngtrznych nalezy:
1) publikowanie i przekazywanie zarzadzen porzadkowych w celu zapewnienia

bezpieczenstwa i porzadku publicznego w razie wprowadzenia jednego z ustawowych stanow
nadzwyczajnych;

2) informowanie spoleczenstwa o zagrozeniach zewngtrznych i wewngtrznych ich formach
i sposobie przeciwdziatania tym zagrozeniom oraz o sposobach zachowania si¢ w sytuacjach
ekstremalnych.

8. Do zadan inspektora ds. polityki spolecznej nalezy:

1) we wspolpracy z Gminnym Os$rodkiem Pomocy Spolecznej nadzorowanie dziatan
w zakresie udzielania pomocy spolecznej dla ludnosci na obszarze gminy w rejonach objetych:
kleska zywiotows, epidemig, dziataniami terrorystycznymi, otoczenie opieka osoby

w podesztym wieku oraz dzieci pozbawione opieki rodzicow.



