Zarzadzenie Nr 450/2021
Wiojta Gminy PRUSZCZ
z dnia 5 lipca 2021 1.

w sprawie zmiany polityki rachunkowosci budzetowe;j
Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
1. Wprowadza si¢ zmiany dotyczace obowigzujacej w Urzedzie Gminy Pruszcz polityce
rachunkowosci, wprowadzonej zarzadzeniem Wéjta Gminy Pruszcz Nr 89/2019 z

dnia 29 maja 2019 r. poprzez:

Nadanie nowego brzmienia zat. Nr V. ,,Rachunkowos¢ zwiazana z realizacja projektow
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich” zgodnie z zat. Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.




Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 450/2021
V. Rachunkowo$¢ zwigzana z realizacjg projektu finansowanego z udzialem $§rodkéw europejskich.

Otrzymane $rodki pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, $rodki pochodzace z budzetu
Unii Europejskiej — sa dochodem gminy.

Dla wyodrebnienia tych srodkéw w ewidencji ksiegowej beda stosowane konta analityczne do kont
syntetycznych Konta syntetyczne jak dla pozostalych dochodéw i wydatkow.

Konto analityczne bedzie prowadzone odrebnie dla kazdej podpisanej umowy o przyznaniu Gminie §rodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych , budzetu Unii Europejskiej, funduszy Unii Europejskiej lub innych
zewngtrznych.

Wyodrebnienie nastapi na podstawie opisu do konta 130 ,, Rachunek biezacy jednostki” konto

130 — /dzial/ -/rozdzial/- /§ /6057 - 00

130 — /dzial/ -/rozdzial/- /§ /6058 - 00

130 — /dzial/ -/rozdzial/- /§ /6059 - 00

gdzie wyodrebnienie stanowig dwie ostatnie cyfry. Wyodrebnienie nadane przy koncie 130 bedzie obowiazkowe
dla pozostalych operacji i zapisow ksiggowych, tj. na kontach 011, 080 oraz kontach zespotu ,,2” .

Opis na fakturze w zakresie klasyfikacji budzetowej bedzie zawierat rowniez ,,wyodrebnienie”.

Zapis na koncie 011 powstanie na podstawie OT — zawierajgcego ,, wyodrebnienie™.

Dla ewidencji dochodéw i wydatkow nalezy stosowac klasyfikacje budzetowa wynikajaca z rozporzadzenia , z
wilasciwa koncéwkg paragrafu.

1. Dla ewidencji $rodkéw europejskich bedzie prowadzony:

- dziennik - konta syntetyczne - konta analityczne- zestawienie obrotéw i sald kont

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych sa identyczne jak ksiag dla catosci jednostki i zostaty one zawarte w
zalaczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Koszty, rozrachunki, wydatki wyodrebniamy w momencie powstania zdarzenia, zgodnie z

klasyfikacjg budzetowa w momencie poniesienia wydatku, w tym takze czesci wynikajacej z umowy.

2. Srodki bedg gromadzone i wydatkowane z rachunku ogoélnego budzetu gminy.

3. Zasady ewidencji zdarzenia na poszczego6lnych kontach ksiggowych oraz zasady sporzadzania sprawozdan sa
identyczne jak dla catosci jednostki i zostaly one zawarte w zatgczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
4.Podstawa zaewidencjonowania wydatku jest faktura lub inny dokument przyjety do stosowania w Urzedzie.
5. Prawidlowe zaewidencjonowanie operacji zwiazanych z realizacjg projektu nalezy do obowiazkéw
Inspektora w biurze ksiggowosci budzetowej - stanowisko ewidencji wydatkéw budzetu gminy.

6. W przypadku stwierdzenia bledu lub nieprawidtowosci w dowodach i ksiegach- obowigzuja zasady jak dla
jednostki.

Procedury kontroli finansowej przy realizacji projektéw finansowanych ze srodkow europejskich.
1. Dokumenty finansowe zwiazane z projektem sg tworzone na podstawie wymogéw wynikajacych z
przepiséw ogolnych, wymogdw instytucji wdrazajacych lub zarzadzajacych projektem. Dokumenty sg tworzone
przez pracownika biura merytorycznie realizujacego projekt, przy wspélpracy z pracownikami biura
ksiggowosci budzetowe;j. Strona finansowa jest monitorowana przez Skarbnika Gminy.
2. Obieg dokumentow jak dla catosci jednostki i zostat zawarty w zalgczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
3. Zasady kontroli wstepnej, biezacej i nastgpnej jak dla catosci jednostki i zostaty zawarte w zataczniku Nr 3 i
4 do niniejszego zarzadzenia.
4. Kontrola i autoryzowanie dokumentéw pod wzglgdem formalnym, rachunkowym i merytorycznym jak dla
catosci jednostki i zasady zostaty zawarte w zataczniku Nr 3 i 4 do niniejszego zarzadzenia.
5.W trakcie tworzenia procesu realizacyjnego kontrola finansowa biezaca jest przeprowadzana przez Skarbnika
Gminy. Z tej kontroli nie sporzadza si¢ odrebnej dokumentacji. Prawidtowos¢ realizacji procesu w zakresie
finansowym jest udokumentowany podpisem na dokumentach / wnioski, faktury, rozliczenia, sprawozdania itp./
6. Kontrola dokumentacji finansowej jest przeprowadzana na biezaco. Platnosci faktur — w terminach i na
zasadach wynikajacych z zawartych umoéw i zgodnie z harmonogramem przedstawionym w instytucjach
zarzadzajacych lub wdrazajacych.
7. Dokumenty finansowe Zrédlowe sa przechowywane w biurze ksiegowosci budzetowej a

nastepnie zgodnie z zasadami archiwizowania dokumentéw finansowych —w archiwum,

przez okres wynikajacy z uméw podpisanych z instytucja zarzadzajgcg lub wdrazajaca.

Kierownik biura merytorycznie realizujacego projekt z dofinansowaniem ze srodkéw unijnych w trakcie 14 dni
od dnia podpisania umowy o dofinansowanie zwraca si¢ na piémie do BKB o nadanie kodu ksiggowego, pod



ktérym beda ewidencjonowane operacje gospodarcze dotyczace zadania. W przypadku dofinansowania ze
srodkéw innych niz unijne, dla ktérych wymagany jest odrebny kod ksiegowy stosuje sie zasady powyzsze.



