Zarzadzenie Nr 463/2021
Waojta Gminy Pruszez
Z dnia 16 sierpnia 2021 r.
Zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Urzedu Gminy

w Pruszczu

Na podstawie art. 104, art. 104! - 104® ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks
pracy (t.j. Dz. U. z 2020r. poz.1320 ze zmianami) po uzgodnieniu z przedstawicielem zalogi

zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 502/2018 W¢jta Gminy Pruszcz z dnia 23 lipca 2018r.
w sprawie ustalenia regulaminu Pracy Urzedu Gminy w Pruszczu wprowadza si¢ nastgpujace

zmiany:
1.w § 6 dodaje si¢ ust. 8 ' w brzmieniu:

»38* 1.Spozycie posiltku winno odbywac si¢ wylacznie w stolowce tut. Urzedu
w godzinach: '
- wtorki 7.30 —12.00 oraz 14.00-16.00
-pozostatle dni tygodnia 7.30-9.00 oraz 10.00— 13.00;

2.Dozwolone jest spozywanie napojow ( kawa, herbata, woda, napoje) na
stanowisku w sposéb nie zaklécajacy toku pracy;

3.W trakcie spozywania positkow zastepstwo sprawuje:
1) w przypadku, gdy w biurze przebywa wiecej osob - pracownik wyznaczony na
zastepstwo zgodnie z zarzadzeniem Waojta Gminy Pruszcz,
2) w przypadku samodzielnych stanowisk pracy oraz pracownikow, ktérzy w danym
dniu pozostaja jednoosobowo w biurze — wprowadza si¢ obowiazek umieszczania
na drzwiach wewnetrznych informacji okreslajacej przerwe $niadaniows .

2. dodaje si¢ § 29 w brzmieniu:
»$ 29. Wprowadza si¢ elektroniczny system zarzadzania nieobecno$ciami

pracownikow (Abseo). Zasady korzystania z systemu reguluje zarzadzenie Wéjta Gminy

Pruszcz.”

3. w § 18 dodaje si¢ ust. 8 w brzmieniu:
»8. 1) Utrzymanie w czystosci komputera ( laptopa), klawiatury i drukarki nalezy do
wylacznej wlasciwosci pracownika,
2) Pracodawca zapewni Srodki czysto$ci na kazde stanowisko wyposazone w monitor

ekranowy,
3) Organizujac prace na stanowisku wyposaZonym w monitor ekranowy pracownik

zobowigzany jest SciSle przestrzega¢ Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych

w monitory ekranowe.”



§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie po uplywie 2 tygodni od podania go do
wiadomosci pracownikow.

UZASADNIENIE
Aktualizacja obowigzujacych przepisdw w zakresie organizacji pracy w Urzgdzie Gminy
w Pruszczu




