Zarzadzenie Nr 490/2021
Wajta Gminy Pruszez
z dnia 30 wrzes$nia 2021 r.

w sprawie stosowania bezpiecznego podpisu elektronicznego w Urzedzie
Gminy w Pruszczu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2021r. poz. 1371) oraz ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016r. o uslugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej ( t.j. Dz.U. z 2021r. poz. 1797) zarzadza sig , co nast¢puje:

§ 1.Bezpieczny podpis elektroniczny stosuje si¢ w Gminie Pruszcz do podpisywania
dokumentow wynikajacych z zakresu dziatania Gminy.

§ 2. Uprawnionymi do stosowania bezpiecznego podpisu elektronicznego w Urzedzie
Gminy w Pruszczu, zwanego w dalszej czgsci Urzgdem sa pracownicy posiadajacy pisemne
upowaznienie Wojta Gminy Pruszcz do podpisywania dokumentéw wychodzacych z Urzedu
Gminy.

§ 3. Pracownik, ktory uzyskal prawo do poshugiwania si¢ podpisem elektronicznym
stosuje ten podpis tylko zgodnie z przepisami prawa.

§ 4. Wydanie pracownikowi przez Wojta Gminy upowaznienia do podpisywania
dokumentéw w wersji papierowej z danego zakresu spraw uprawnia jednoczesnie do
podpisywania dokumentoéw podpisem elektronicznym.

§ 5. ZamoOwieniem zestawu lub odnowieniem certyfikatu zajmuje si¢ informatyk tut.
Urzedu na zgloszenie uzytkownika, ktory prowadzi takze niezbgdna dokumentacje w tym
zakresie.

§ 6. Pracownik uprawniony do stosowania bezpiecznego podpisu elektronicznego
zobowiazany jest:

1) Chroni¢ karte kryptograficzng warz z kodem PIN przed jej utrata, zniszczeniem lub
uszkodzeniem oraz przed dostgpem do niej 0sob nieupowaznionych. W razie utraty lub
kradziezy — fakt ten nalezy niezwlocznie zglosi¢ Informatykowi;

2) stosowania podpisu elektronicznego zgodnie z przepisami prawa,

3) nieudostepniania osobom nieupowaznionym nosnikow i kodu PIN zabezpieczajacego
ten nosnik.

§ 7. Certyfikat kwalifikowany uniewaznia si¢ w szczegolnosci w razie:

1) rozwiazaniem stosunku pracy z uzytkownikiem,

2) zniszczenia lub uszkodzenia karty kryptograficznej, ktore uniemozliwia korzystanie
z niej w sposoOb prawidlowy 1 zgodny z jej wlasciwosciami,

3) odwotania lub wygaénigcia udzielonego uzytkownikowi upowaznienia, skutkujacego
brakiem koniecznosci stosowania przez niego certyfikatu,

4) stosowania certyfikatu niezgodnie z przepisami prawa.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




