Zarzadzenie Nr 491/2021
Wiajta Gminy Pruszcz
z dnia 11 pazdziernika 2021 r.

w sprawie obslugi konta i profilu zaufanego Urzedu Gminy w Pruszczu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U,
z 2021r. poz. 1371) w zwiazku z art. 16 ust. 1 a ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (T.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 670 ze zm) oraz §
10 Rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji  z dnia 5 pazdziernika 2016 r. w sprawie zakresu i warunkow
korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej ( T.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1969)
biorgc pod uwage § 7 pk7 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 201 Ir. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archiwow zakladowych zarzadza si¢ , co nastgpuje:

§ 1. Urzad Gminy w Pruszczu prowadzi elektroniczna korespondencj¢ z podmiotami
posiadajacymi aktywny profil zaufany na elektronicznej platformie ushig administracji
publicznej, zwanej w dalszej czgsci zarzadzenia ,,platformg ePUAP”.

2. Adres skrzynki podawczej na platformie ePUAP to: cPuap: /7iro324vbd/SkrytkaESP
§ 2. Korespondencjg za posrednictwem platformy ePUAP moga wysyla¢ pracownicy:

1) Adam Pszczolinski,

2). Joanna Tomaszewska,

3) Sylwia Urbanska,

4) ktorzy uzyskali pisemne upowaznienie Wojta Gminy Pruszcz na wyslanie
korespondenc;ji za posrednictwem profilu zaufanego na platformie ePUAP.

§ 3.1. Korespondencja wplywajaca na platforme ePUAP odbierana jest przez osoby
upowaznione, posiadajace osobisty profil zaufany na platformie ePUAP, ktore nastgpnie
drukujg dokument i przekazuja do Punktu podawczego Urzedu Gminy.

2. Korespondencje wychodzaca za posrednictwem platformy ePUAP wprowadzaja
1 wysylaja osoby upowaznione posiadajace osobisty profil zaufany na platformie ePUAP
pod warunkiem, Ze jej wersja papierowa zostala podpisana przez osob¢ uprawniona.

3.Korespondencja wymieniona w ust. | i 2 powinna by¢ uznawana za przyjmowana
i wysylana przez punkt podawczy oraz rejestrowana na zasadach ogolnych.

4. Stanowisko pracy na ktérym informatyk jest uprawniony do wysylania przesylek ma
status punktu kancelaryjnego dla tych przesylek.

5. Nadzor nad wysytka korespondencji, o ktorej mowa w ust. 2 sprawuja kierownicy
biur lub referatu, z ktorych wysylana jest korespondencja.

§ 4. Administratorem konta i profilu zaufanego na platformie ePUAP jest Adam
Pszczolinski.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




