Zarzadzenie Nr 516/2021
Waéjta Gminy Pruszez
z dnia 1 grudnia 2021 roku
Zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Pruszczu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z2021r. poz. 1372 z pézniejszymi zmianami ) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzegdu Gminy w Pruszczu nadanym
zarzadzeniem Nr 23/2019 Wojta Gminy Pruszez z dnia 2 stycznia 2019r. § 4 ust. 3 pkt 2)
i 3) otrzymuja brzmienie:

2) Biura:
Lp | Nazwa Biura Nazwa  stanowisk | Wielkos¢ | tgczna | Biuro przy znakowaniu spraw uzywa
pracy wchodzgcych | etatu liczba | symbolu
w sktad Biura etatow
1. | Biuro Kierownik Biura etat
Inwestycji,
Budownictwa BIBiGP,
i 8,25 a w sprawach dot. zamowien
Gospodarki publicznych ZP
Przestrzennej
ds. gospodarki etat
nieruchomosciami
i gospodarki
przestrzenne;j
ds. gospodarki etat
przestrzennej
ds. zarzadzania etat
drogami gminnymi
ds. nieruchomosci
gminnych i etat
inwestycji liniowych
ds. inwestycji etat
drogowych
i zamowien
publicznych
ds.  pozyskiwania | % etatu
srodkow (0,25)
zewnetrznych
ds. infrastruktury etat
pomoc etat
administracyjna
2. | Biuro Ochrony | Kierownik Biura 1/8etatu | 3,75 | BOSIGK,
Srodowiska (0,125)
i Gospodarki ds. gminnego etat
Komunalnej systemu gospodarki
odpadami
komunalnymi
ds. ochrony 7/8 etatu




srodowiska

ds. gospodarki % etatu
mieniem gminnym, | (0,75)
rolnictwa
i opieki nad
zwierzetami
ds. komunalnych etat
Biuro Kierownik Biura etat 6 BPiO
Podatkow ds. ksiegowych 4 etaty
i Optat ds. wymiaru 1 etat
podatkow
Biuro Glowny ksiegowy etat 4 BKB
Ksiegowosci urzedu
Budzetowej ds. ksiegowych 3 etaty
Pion Petnomocnik ds. | Etat 2 przy znakﬂ\:an.iu. Sprawh ui}f;fa symbolu:
Ochrony | ochrony informacji | (samodzie "WApTAWRC b ITEpAWICE Y
Informacji | niejawnych, pehnigcy | Ine : zg:gxzzﬁ :;gz:;t;‘ﬁ?:;nfz? -woj,
Niejawnych | funkcj¢ kierownicza | stanowisk -w sprawach zarzadzania kryzysowego - ZK,
w Pionie oraz | o pracy -w sprawach ochrony przeciwpozarowej - OSP,
(Szczegotowe realizujgcy zadania | podporza- -w sprawach ochrony danych osobowych - 0DO.
zasady Inspektora Ochrony | dkowane przy znakowan?u spraw giywa symbolu ADMIN
funkcjonowania | Danych Osobowych | wojtowi R RSN ALY U pRAR TR
Pionu gminy)
okreslone Administrator w ramach
zostaty Systemu przypisan
odrebnym Teleinformatycznego | ych zadan
zarzadzeniem ds. ochrony zdrowia | Etat
Wojta Gminy) (samodzie
Ine
stanowisk
0  pracy
podporza-
dkowane
wojtowi
gminy)
Gotowos¢ Umowa
operacyjno- cywilno-
techniczna w OSP prawna
Kierownik Biura 0,5 etatu 2,5 przy znakowaniu spraw uzywa symbolu: PP
Biuro Pomoc 2 x etat
Infromacyjno - | administracyjna

Podawcze




3)Referaty:

Lp | Nazwa Referatu | Nazwa Wielkos¢ tgczna | Bezposrednie
stanowisk pracy | etatu liczba | podporzqgdkowanie
wchodzgcych etatow | Referat  przy znakowaniu  spraw
w sktad uzywa symbolu
Referatu
1. | Organizacyjny | Z-ca Kierownika | 2 etaty -z zakresu stanu cywilnego - USC
Urzedu Stanu 7 -z zakresu ewidencji ludnosci - EWI
Cywilnego -z zakresu ewidencji dziatalnosci
archiwista etat gospodarczej - EDG
Robotnik etat -z zakresu dowodow osobistych - DO
gospodarczy - zakresu obstugi rady gminy - RG
Sprzataczki 2,25 etatu - z zakresu obstugi Woéjta Gminy -
Obstuga rady 0,5 etatu wa
gminy i wojta - z zakresu obstugi sekretariatu - §
gminy -z zakresu obstugi archiwum
Sprawy A 4 etatu Zak{adowego -AR
zakresu bhp - z zakresu obstugi oséb
pozostajacych bez pracy - BP
- z zakresu bhp - BHP

Lacznie 38,375 etatow.

§ 2. Z trescig zarzadzenia nalezy zapozna¢ pracownikéow Urzedu Gminy
w sposOb zwyczajowo przyjety.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022r.

UZASADNIENIE:Zmiana Regulaminu Organizacyjnego zwigzana jest z aktualizacjg
i dostosowaniem zakresu zadan do istniejacej polityki kadrowe;j.




